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UvVOD

AB PLUS je informacijski sistem za vodenje poslovanja. Namijenjen je malim i srednjim poduze¢ima
profitne usmjerenosti, ali zbog razvijenog modela integracije, podjednako uspje$no implementirat ¢e se u
poduzece bilo koje djelatnosti, veli€ine i pravno-organizacijskog oblika.

Sistem AB PLUS  je projektiran i izgraden kao cjelina. Siroko obuhvacéa poslovanje i nudi raznoliku
funkcionalnost. Naglasena fleksibilnost podrazumijeva jednostavnu i laku prilagodbu sistema permanentnim
promjenama u poslovanju.

Dnevno prisutna podrska struénog tima za implementaciju i odrzavanje zadovoljava najstroze kriterije moderno
orijentiranog poslovanja i u uskoj suradnji s managementom osigurava kvalitetan kontroling.

Tehnicke karakteristike

Informacioni sistem AB PLUS izraden je najnovijom generacijom Microsoft alata u client-server tehnologiji, a
oslanja se na baze Access ili MS SQL Server 2000 uradjen u VB 6.0. Kvalitetna implementacija i koristenje najnovijih, a
provjerenih tehnologija, osiguravaju sistemu brzinu, pouzdanost, sigurnost i skalabilnost.

[ FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO

Financijsko knjigovodstvo temelji se na glavnoj knjizi kao najvaznijoj evidenciji financijskog
ra¢unovodstva. Uz konto kao glavni podatak za sistematizaciju poslovnih dogadaja, sistem AB PLUS
biljezi joS§ niz drugih informacija, pomocu kojih glavna knjiga postaje jedinstvenim izvorom podataka za
saldakontsku evidenciju, obracun kamata, te niz izvjestaja za racunovodstvo.

[ ] ROBNO-MATERJJALNO POSLOVANJE

Sistem AB PLUS nudi moguénost posebno materijalno, posebno robno poslovanje (veleprodaja,
maloprodaja, PC Kasa, fakturisanje, skladiste, inventura i sl.) kao i automatsko azuriranje naloga u
finansijskom poslovanju iz robno-materijalnog poslovanja.

[ OSNOVNA SREDSTVA

Osnovna sredstva obuhvaca pracenje osnovnih sredstava. Osnovna sredstva u upotrebi mogu se voditi na tzv.
pozicijama, ¢ime se precizira smjestaj osnovnih sredstava i olakSava inventura u velikim poduze¢ima. Tokom
poslovne godine mogu¢ je izracun proizvoljnog broja amortizacija.

n OBRACUN PLACA

Obracun pla¢a obuhvaca izracun i evidenciju placa radnika, dodataka na placu i obustava. Sistem AB PLUS
nudi vise tipova izracuna. Unos podataka olak$anje nizom funkcija za grupnu obradu. U modul su ukljuceni svi
zakonski mjesecni i godisnji izvjestaji, ispis virmana...

[ OBRACUN PROIZVODNJE
Sistem AB PLUS podrzava tehnolosku pripremu proizvodnje i detaljno pracenje proizvodnih procesa.

U sastavu AB PLUS ima jo§ mnogo pomoénih programa: KIF, KUF, obratun zatezne kamate,
virmani,kalkulacije itd.



Aplikativni softver AB PLUS je izraden u dvije verzije:

Verzija 2.0: AB PLUS izraden u alatu za razvoj VB 6.0 i baza podataka Access 2000/XP sa ADO pristupom
podacima, radi pod operativnim sistemom WINDOWS (2000, XP i VISTA) :

Verzija 3.0: AB PLUS izradjeno u alatu za razvoj VB 6.0 i baza podataka SQL Server 7/2000 sa ADO
pristupom podacima, mrezna verzija radi pod operativnim sistemom WINDOWS 2000 Profesional i 2000 Server
i XP Profesional Serverska strana, dok klijentska strana radi pod operativnim sistemom WINDOWS (2000,XP,
VISTA) .

Hardwer za rad AB PLUS je:

a) Verzija 2.0:

§ Minimum PC Pentium II, 128 MB RAM- i HD 2G, a preporucuje se PC Il sa 512 RAM-a i HD 2G

b) Verzija 3.0:

§ Serverska strana:Minimum PC Pentium IIT, 512 MB RAM- i HD 2G, a preporucuje se PC IV sa 512 RAM-a i
HD 4G.

§ Klijentska strana: PC Pentium II , 128 MB RAM- i HD 2G, a preporucuje se PC Il sa 512 RAM-a i HD 2G

POCETAK RADA SA PROGRAMOM

OSNOVNO

Svaki korisnik programa je specifi¢an po svojem nacinu poslovanja zbog toga je potrebno
prije samog rada program podesiti vlastitim zahtjevima.
Podesavanje programa znaci napuniti odredene Sifrarnike, podesiti poCetne parametre i sl.

Redoslijed rada:

Matic¢ne firme i godine

Termin mati¢na firma predstavlja firmu ili firme za koju vodimo poslovne knjige, dakle to
nije kupac, dobavljac ili sl. nego nasa firma u kojoj vodimo knjige (ako ste knjigovodstveni
servis tada je mati¢nih firmi vise).

Poslovni partner je termin koji predstavlja firmu, preduzece (kupca, dobavljaca i sl.). Popis
svih preduzeca u programu za sve module se nalazi na jednom mjestu, u Sifrarniku poslovnih
partnera. MoZete mu pristupiti preko menia Sifrarnici >Poslovni partneri- preduzeca.

Kada udete u program pri vrhu ekrana ¢e uvijek pisati naziv mati¢ne firme i poslovna godina
u kojoj se trenutno nalazite. Ako kliknete miSem na Sifrarnici >Firme tu firmu otvorit ¢e se
prozor u kojem mozete izvrsiti sve radnje po pitanju promjene mati¢ne firme idr.

Nakon prve instalacije programa mati¢na firma ¢e biti AB SOFT d.o.o0. testna firma, ona sluzi
za testiranje programa. Kada Zelite za svoju firmu otvoriti prazne poslovne knjige postupak je
sljedeci:

- otvoriti novu mati¢nu firmu.
- nakon toga moZzete u mati¢nim firmama obrisati AB SOFT d.o.o.

Namjestanje pocetnih parametara za rad programa

Svaki korisnik ima drugaciji sistem rada, te je prije samog pocetka potrebno podesiti program
za odredenog korisnika. Pocetni parematri se nalaze u padaju¢em meniji Sistem>Pocetni
parametri.

Vecina tih pocetnih parametara je ve¢ namjestena za prosjecnog korisnika.

Organizacijske jedinice
To su organizacijski dijelovi mati¢ne firme npr. skladista, radne jedinice i dr. MoZe ih biti
proizvoljan broj, vidi poslovne jedinice .
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Kod modula materijalno i robno je potrebno u okviru poslovnih jedinica otvoriti potrebna
skladista, a kod materijalnog i barem jednu radnu jedinicu

Kontni plan

Postojeci kontni plan je baziran na REVICON-ovom kontnom planu. Kontni plan je potrebno
revidirati tj. provjeriti da li odgovara potrebama korisnika i uciniti potrebne izmjene i dopune,
meni Sifrarnici> Kontni plan.

Ako radite po REVICON -ovom kontnom planu napraviti samo dopunu konta koja vi
koristite.

Vidi kontni plan.

Poslovni partneri
Kao §to smo na samom pocetku rekli to je popis svih firmi s kojima radimo u bilo kojem
modulu programa.

Dobro je na pocetku rada unijeti veci broj poslovnih partnera (kupaca, dobavljacaidr.), a
kasnije ih dodavati prema potrebi. Vidi poslovni partneri -firme

Tarifne grupe poreza na promet
Pregledati tarifne grupe, ako je potrebno uciniti izmjene i dopune. U toku rada dopuniti ako
bude bilo izmjena.

Popis artikala, materijala

Popis artikala mozemo kao i popis poslovnih partnera unositi tokom samog rada kako se
pojavljuju, ali je prakti¢nije unijeti odmah jedan odredeni broj za koji znamo da se ¢esto
pojavljuju tj. da ¢e nam svakako trebati. Vidi popis artikala i usluga.

Pocetna stanja

S programom se moze poceti raditi unutar godine ili na pocetku godine, da bismo mogli
poceti moramo u odredene module unijeti neka pocetna stanja, zavisno od toga o kojim se
dijelovima programa radi:

- robno knjigovodstvo, potrebno je unijeti pocetnu inventuru svakog pojedinog artikla sa
datumom 1.1..
- materijalno, maloprodaja, osnovna sredstva, slicno kao i robno

Funkcijske tipke:

F1- Pomoc

F2 - Kalkulator

F3 - Unos novog naloga ili sloga

F4 - Ispravi nalog ili slog

F5 - Skok na sifarnik

F6 - Upisi (potvrdi izmjenu) naloga ili sloga
F7 - Brisi nalog ili slog

F8 - Ispravka stavke naloga

F9 - Upisi (potvrdi izmjenu) stavke naloga
F10 - Brisi stavku naloga

F11 - Printanje izvjestaja

F12 - Otvaranje ladice (PC kasa)

INS - Unos nove stavke naloga

ESC - Izlaz ili odustani

TAB - Skok na sljedeci objekat (polje) na formi
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Prijava za rad u programu

U program mozete uci ako se identificirate i upisete lozinku.

Ako vam je ovo prvi ulazak u program tada odaberite "Test" korisnika, njegova lozinka je

" l n

Prilikom upisivanja lozinke nece se vidjeti stvarni znakovi nego ***** i iz razloga da osobe
oko vas ne vide vasu lozinku na ekranu.

Lozinka
Svaka osoba koja radi sa programom ima svoju lozinku.
Lozinka moze biti bilo koji niz brojeva ili slova.

Upozorenje: pazite na velika i mala slova. Test i test nije isto.
Imate tri pokuSaja nakon toga prekida se rad sa programom.

Postavljanje rada programa u mrezi

Rad na serverskoj strani

Naravno treba da su ve¢ umrezeni racunari koji trebaju raditi u mrezei. Prvo treba otici u Windows Explorer I
Serovati direktorij u kojem se nalazi baza ABPLUSO08.mdb (racunar koji je odreden kao server I na kojem ¢ée se
nalaziti podaci), u ovom slucaju to je c:\finp kao sto je prikazano na slici 0.1
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=l %o Local Disk {C1 =y HPHKE;
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& | Firkn ] 12lse
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| Gengeal| Shanng Cuslarize |
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= 1 Ta share thiz loldar with other uzers of this camputer
Ba enly, drag it o the Shered Documents felder,

To make thiz lolder and ks sublaldzrs piivate o that
only you have access, sefect the followng check box

tlzke thes folder parveate

Metwaork. shareg and secuily
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,g._,._,l wzers of this computes, sebact the frst check box below
= and yps & shate name.

[] Share thiz folder on the netwark,
Shae name; | fing

ﬂ.lnw nistiwalk wers 1o change my file: Slika 0.1

Rad na klijentskoj strani

Instalirati program AB PLUS na klijentskom racunaru isto kao I na serverskom (tj. Ra¢unar
koji je odreden da bude server, pokrenuti ga sa Korisnik: “Test” I Tajna Sifra: “1”) I kliknuti
na dugme “Pocetni parametri” tad ¢e se pojaviti upit “Da li zelite da birate pocetne
parametre?” (Slika 0.2) I pritisnuti dugme “Yes”.
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Prijava korisnika - AB PLUS v.2.2.0 1.19,03.08
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Coparight © 2000-2008 AB Safi
Slika 0.2
Poslije toga dobicete masku ,,Pocetni parametri” (Slika 0.3) i u produzetku ,Firma” — ,,ABPLUS-

2008)” ima dugme i kliknite na isto pojaviée se (Slika 0.4) i kliknite na Look in i u mrezi
nadite &erovani (podijeljeni direktorij u kome se nalazi baza ABPLUSO8.mdb (moZe biti i
razlic¢ito npr. Konstruktor08.mdb) i kad je obiljeZite tada kliknite na ,,Open”.

Poslije toga ¢e se pojaviti (Slika 0.5) i pisati u polju ,,\\server\finp\abplus08.mdb”. Gdje
SERVER znac¢i ime racunara koji je odreden kao server, FINP je Zerovani (podijeljeni direktorij
u kome se nalazi baza ABPLUSO08.mdb. Nakon toga treba zapamtiti promjene u po&etnim parametrima
pritisnuti dugme F4 (Ispravi) i F6 (Upisi). Izac¢i

-IB-Drijd\ra korismika - AR PLUS v, 2 2.0 7. 19.03.0B
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AB Prijava korisnika - AB PLU5S v.2.2.0 r.19.03.08

LE = X = 2 = &
Mowi-F3  ||lspravi-... || Brisi-F7 || Upisi-FE  [[Qdus -F2 [[Prird-F11 || Kraj-ESC
Mzy S0 kar. 135‘ —Baza password
sit.sGLker [ fiame fibes
Firtma 1.&EIF‘LLIS - 20035 LJ NSeryerfinp W ABPLUS0E mok
Slika 0.5

1. FINANSIJSKO POSLOVANJE

Aplikacija FINANSIJSKO POSLOVANJE je namijenjena za vodjenje finasijskog poslovanja pri cemu
obuhvata slijedece funkcije:

1.1. SIFARNICI

1.2. UNOS PODATAKA

1.3. PREGLEDI

1.4. 1ZVJESTAII

1.5. PRETRAZIVANJA

1.1. SIFARNICI

1.1.1. Firmi — Subjekti

. Partneri — Komitenti

. Skladista

. Kontni plan

. Vrsta dokumenta

. Vrsta naloga

.7. Robe

1.1.8. Sifarnik tarife poreza

1.1.9. Nomenklaturne grupe

1.2. NALOZI

1.2.1. Unos naloga

1.2.2. Knjizenje naloga

1.2.3. Pregled proknjizenih naloga

1.2.4. Povrat proknjizenih naloga

1.3. IZVIESTAIJI

1.3.1. Kartica dobavljaca

1.3.2. Kartica kupaca

1.3.3. Pregled po kontu

1.3.4. Kartice (SK,AK,SP)

1.3.4.1. Kartica sintetickog konta

1.3.4.2. Kartica analitickog konta

1.3.4.3. Kartica analitickih konta

1.3.4.4. Analiticka kartica konto — partner
1.3.4.5. Kartica konta po Siframa partnera
1.3.4.6. Kartica vise konta po partnerima
1.3.5. Bruto bilansi

1.3.6. Otvorene stavke

1.3.7. Specifikacija konta po Siframa partnera
1.3.8. Specifikacija Sifre po kontima
1.3.9. Specifikacija zatvorenih stavki
1.3.10. Pregled po vrsti naloga.

—_— e = e e
— = = = =
AN AW

1.1. SIFARNICI

1.1. Firmi — Subjekti

.2. Partneri — Komitenti
.3. Skladista

4. Kontni plan

1.
1.
1.
1.
1.1.5. Vrsta dokumenta
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1.1.6. Vrsta naloga

1.1.7. Robe

1.1.8. Sifarnik tarife poreza
1.1.9. Nomenklaturne grupe

Do podmenija "Sifarnici" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni Sifarnik se poziva izborom istog sa padajuce
liste podmenija "Sifarnici".

nE Finansijsko poslovanje - Firma : TEST doo, Godina: 2006 Slika 1.1

fplicaciie  SiFamici U1
Ll oga
% FINANSIIE|  Pregled proknjzerh nalogs
[= @l Sifarnici Civorens - zatvorens stavke ¥
1 _;'J Firma-%  Trazenje po azuriranim nelozima
~igh Partneri  Rednl brojevi - wadl
[ sadSt  prokontraj konto u konko
Bl kenmip  grisanje naloga
B vrstodt  grang nakga

2 :’5;': NS Zakjuons knjzenia
= abe
Prljenos naloga u novy poslovrd I ¥
| ] arre Je g P ged
H i) Mam.grugs
[= 7] Nalozi

1.1.1. Firmi - Subjekti
Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o firmama - subjektima.

I lﬁ = Saras 10 Lege ! %',;1_5??‘:}\
—— e o I-:I— ks
Tsiira [Hsaie (== azi § [FEST aoo & Fi "\ o)
¥ [0 TEST doa Sarninve L T — £ ,:II
] -..T.i\_;;_ oF 1(.5}
/s
Auresatfosteova 15 l".L“m:-'f'-'|n:1-1'.ll ?5‘:'/
Sionm.
Madun-1 ¢ [ e 0aa01 804772
Bankad & FB SARAEWD
i O = =D =l
Bkt e s :
Matiemi b, 1 L o 1
2005843000051 4 Pioram Fies
Matsimi b 2t
Podazid br.: Btias
Sifwa b, i f =
Regist. i, ! |— — ZIFORME
i Chkors
% |I"Iuwﬁ'ad j A klaee i
Teleten l"—“:’ W ati
(%
£ m— o

Mobel ! [ 5 473

IE' 1 E‘ LIRECE Oigsssba s oo Polet: |
| ok | P-ule!:l
Bankaa | Polie3:
Datum od POV [——— Palj |
I Brj FEY: ] nun!:l
Obavernik POV Rl [ Pallei |
et T O 000 R el

Polja za unos podataka su:

. Sifra

. Naziv

. Ptt broj
. Mjesto

. Adresa
. Racun 1
.Banka 1

NN AW -
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8. Racun 2

9. Banka 2

10. Maticni broj

11. Telefon

12. Fax

13. Odgovorna osoba

14. Internet adresa
Slika 1.2

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), tada se
automatski generira Sifra firme i1 kurosor se pozicionira na "Naziv" unosi se naziv firme i tako
redom ostali podaci za firmu. Kod unosa podataka o firmi obavezni su za unos "Naziv",
"Mjesto" i "Maticni broj firme". Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom
miSa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom
miSa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R (F4). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" ,
tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na
dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis",
"Ispravi" 1 sl 1 Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama
ALT+O.

1.1.2. Partneri - komitenti

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o partnerima - komitentima.

AB Sifarnik poslovnih partnera

& = b ] = H [~ Maleprice
[ovi-F3 ||lzpesd-... || BriseF7 || Upisi-F& ||Oduzs-F2 ||Print-F11 | lrei-ESC
—Wnes podataka — = = - ) i
Sitra: [gnooo Radun-1: I Mjesto reg.: | Hi-Pro. -
Haziv = |E|;;p Banka-1: ] Tal: | Fax: | K2-BL -
Pt broj: [74000 Rniun-z:] Dani PO ; [ Rabat (%4} : ||3 K3-IPOV j
Wiesto : |5,:|m.;|:_l.|0 j i Banka-2 : ] Gda.osobat | M-UPDUl j
opetina: | _:J | MaatiEnd s 11 Tint. aclyesn s | I{ir-‘lﬂ'r_l :.J
Adresa: | Poreznl brs ] Saradnik: | w|,, | KENVE =
Drzaua: | ﬂ] Sifra tj. 1 Datum od PON: [ — — I
Br.POV: Regist. br.: En. 11-FIIIII.Z-RS.3—DB!;|] -| ObPDV 0,12 |1_
Pregled i prefraZivanie
Sitra [Nazlv PTT  [Missto Adresa [rewion  [Fax [odgozaba -
p (000007 |BOP 71000 [SARAJEVD |
000002 |KEKI DOBAYLJAC U MATP. 71000 |[SARAJEVD | |
000003 |AEMSS TS0 | ZIVIMCE |
| |900004 |TEST doo. 71000 |SARAEVO | | |
000005 | Kupct u irsloprodaf 71000 |Saralevo |
000006 |LP| Banks 71000 [SARAJEVD | | |
000007 |KUPASC MEH L VP eaz 71000 [SARAJEVD |
000003 |POCETMO STAMIE 71000 [SARAJEVD |Geleova 15 | | |
MR sz T8% ImiraE | I I j
;: :i 1 Pi"l‘ od 18 Copy NS 2000000 A Tt

Polja za unos podataka su:
1. Sifra

. Naziv

. Ptt broj

. Mjesto

. Adresa
Racun 1
.Banka 1

. Racun 2

. Banka 2

10. Maticni broj
11. Telefon

ORI AN AR
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12. Fax
13. Odgovorna osoba
14. Internet adresa

Slika 1.3

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili ALT+N (F3), tada se automatski generira §ifra
partnera i kurosor se pozicionira na ""Naziv'" unosi se naziv partnera i tako redom ostali podaci za firmu. Kod
unosa podataka o firmi obavezni su za unos Naziv, Mjesto i Maticni broj partnera. Posto se unesu svi podaci
trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upis" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na
zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" ,
tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom misa na dugme "Brisi" ili
tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da odustanemo
tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.1.3 . Skladista
Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o skladistima

Polja za unos podataka su:

B Sicladista - Radne jedmlce

LE] [ \ 1. Sifra
HoviFa Isp(mll E!ns. F7 |,_Ip|s| -F6 _||Ogus F2 E:rt Fi1 ErqE 2. Naziv
Unos podataka 3‘ M.] eStO
Sifra = g1 Honto Telefon : 4. Adresa
Naziv : PRODAVNCA MALOPRODAE | Wemto kupeas [ — i ’:"f’i 5. Konto skladista
hesto £ [Sormevo Konto dobadjaca : hg.as0ha : f
nuyem:r— Konto Tll’:’i 6. Konto kupca
_ 7. Konto dobavljaca
Pregled i pret ativanje
| 5 8. Konto TrP
9. Telefon
jzsto Adraza Jrontoskia [Hantakus [antaDob [KontaTrP [Tel
| Sarajevo | | 10. Fax
02 |SKLADISTE VELEPR Saraj=vo [1310 |
o5 |CeNTRALM MAGAC [Saraisva [1010 | 11. Odgovorna osoba.
RS Sarajsvn | |
| Slika 1.3
4
a4 1 p|M|ieda
Cop 0 2000-0007 AF Sok

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), tada se automatski generira $ifra
skadi$ta kurosor se pozicionira na ""Naziv'" unosi se naziv skladista i tako redom ostali podaci za

skladiste. Kod unosa podataka o skladistu obavezni su za unos Naziv, Mjesto skladista. Posto se unesu svi
podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se wvrsi
pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom
misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vr$i klikom misa na
dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i
zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.1.4. Kontni plan
Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o firmama - subjektima.

Polja za unos podataka su:

1. Sifra

2. Naziv

3. Pripadnost — (K-kupac, D-Dobavljac)
4. Protukonto

5. Vrsta cijene

Copyright © 2000-2008 AB Soft 9



A8 Kantni plan

==
= |

KARERA
MoviF3 ||lspeovi-... || BrisFT

Upizi-Fi

W
(COghes 72 [|Brirt-Fi1 || WrefESC

Unes podataka

Ihzlu:l: \r&di

Pripatinest: |

Description I e Protuk.: |

Vrmciene:r StHonto ]—

Pregled i pretragivanje

]

haZN

=

Heziv | Descrigtion

vrc [Starottonto |«

Ullsgaria 1 chjeile u dugorotrom operativn | Aktiva

FrinPratult
| |

UlEda0F i GErE U dugerodnon cperalis A

Izdscl za vﬁ_egnﬁ'.zakup-z'émlita__ T nktva

Unsgtijed pladena Zakupning (aperativii na | Aktva

Pofraivanin ool kupca powezanih provnih i Skt

Polradivanis od kupcs povezsnin pravih [k Aktha
Wupsiu zemlli C Ak
PofraZhvanis od kupsca u zemil 28 prodate | Akthva
| Akttva

Cstala patradivanic od kupeca u zesmil

Sumnjivn i sporne potrodivaria od hupoca o Sktva

et u nostransto za procets doa sl Abtiva

Polradivania oo kupata U nostranstyu za p|aktva

Ostaia patraZiven|s od kupsca u nostranst| Aktva

SUMMEYR | Sporna potrazivania ad hupaca | Aktia

Kurci uino. za izvoz u vaje ime 2o tudl rol dktia

||.| 4 445 [ | | 4496 0d 39

Gopyight © Z000-2000 AD St

Slika 1.4

Kod unosa podataka prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na §ifru
konta koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "Naziv'" konta i tako redom ostali podaci za konto.
Kod unosa podataka o kontu obavezni su za unos Sifra, Naziv konta. Posto se unesu svi podaci trebaju se
zapamtiti podaci klikom miSa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog
i klikom miSa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama
ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom misa na dugme "Brisi" ili tipkama
ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da odustanemo tad
klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.1.5. Vrsta dokumenta
lika 1.
AB v rsta dokumenta - Slika °
& J'l = x = [ ) = i‘ &
hend-F3 || Ispeaswi-,, || Brisi-FT | Upesi-FE | Odus-F2 )| Brinl-F11 | Hra-ESC
% T Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i
—has padkalaka e .
s I HoEi¥  [irfga ez rosm o prmlinim dobrine 1o pretraZivanje podataka o vrstama dokumenta.
Polja za unos podataka su:
Pregled i pretrazivan)e 1. Sifra
| hizli] | 2. Naziv

Kniga ulaznik raguna o primienim debrires | sy,
Knjiga ulaznih raeunsa o uwoZu dobars

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na
"Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se

Knjiga ulaznin rasuna za avanzno placans

pozicionira na Sifru vrste dokumenta koju treba

njiga ulrznih raeuma v izvargosiovne sywrhe

obavezno unijeti do 3 karaktera, a zatim "Naziv"

!{n" @ izlazh fetura za isporucens dobra i ushge

FICIEIESEE = M

I‘Z-J.'I-I.l:'la Izlaznh rafuna za primiene avanse

|:: 2 p|Ml2od1D

gyl S 2008 S E Cok

¥injiga 2a Ispor, Ditea | Usluge - (ZVOT | ) oslobadan: od |

vrste dokumenta. Kod unosa podataka o vrste
dokumenta obavezni su za unos Sifra, Naziv vrste
dokumenta. Posto se unesu svi podaci trebaju se
zapamtiti podaci klikom miSa "Upisi" ili tipkama
ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na
zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama

-

ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka
(ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na dugme "Bri$i" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju
smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili

tipkama ALT+O.
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1.1.6. Vrsta naloga za knjZenje

s1ika 1.6

. Lo Lo oot ok
L‘”“'ﬂ [gprenic.. ) e [Lbisi PG [0dhs P2 ARYICH P11 ) Kl BSC Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i
~Unos podataka pretrazivanje podataka o vrstama naloga za knjZenje.
Sifra: [oo Maziv s [BOCETHG STARE |
Pregled i pietiaZivanje Polja Za unos pOdataka su:
I = =] 1. Sifra
2. Naziv
mem : Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili
[0z [FeHure dobaviecs o= tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na S$ifru
AT g vrstama naloga za knjzenje koju treba obavezno unijeti
301 [TRANS AN RAIFFEISEN BATIK, ] do 3 karaktera, a zatim "Naziv" vrste naloga za
| [ i ;Iﬂ knjZenje. Kod unosa podataka o vrsti naloga za knjZenje
WA T3 et obavezni su za unos Sifra, Naziv vrste dokumenta.
Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci
Bopy D20 £ St klikom miga "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka

se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom miSa na "Ispravi" ili

tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje
podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom mis$a na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku
operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme
"Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.1.7. Robe

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o $iframa roba-
materijala.

Slika 1.7

e Rn I:m uslug,e

T 1 [ Ukiucidugions zarooe [ Meterish W Sathazv | Polja za unos
NCM-FZ] Ispr.wl Erlst FT gplsu FE s-FQ Prrt Fi11 Kra ESC ™ Padgrupe [~ Majeprice - clene [¢ Redoslied podataka su:
~os p-clllul.llﬂl - —— N 1. Sifra

Slira: [Fons izt - li roe. Caene: [ 2. Naziv
Muziv: |Fasadna mredica-bisa vanizk: Stopa POV || Akczapojmi: |5nn 3. Barkod
Iatalos e - TeRPUC [T Prel. painé [ooo 4' ‘i
Bar kot 7 Waling Proiz.Dobay.: 1) 5' JRona
mi: [ Wrbzar Zemiia por -] ' R/Materijal—M
Roba-Rikdsler bt bird kalcing © |- Grrupa: = ' 6. Tarif:
El =i . Tarifa
Tarifa: [3 FCsa POV 7, Forgrips: ‘][] 7. Odnos jmj
Odnes jimg PC bz POV 100 r Oplz { Autar: 8. Konto
Mabv.Clena: [lonon  Prinledba: | 9' PRPS
Pregled | iratraZivanje - 10. TARPU
! ety £l 11. Number
Fasadng imrezica kil VargEkes 100,00] 12. VBIZ_R
o040 TID 8=150 ki 107 1,00 13. Primjedba
00Eq2 Tilo d=140 KoM 0za 0,50 Kod unosa
ZE] Cetkn 2,50m FROFY O Y] 2,00 datak
T Cethn 3cm PROFY KoM 58 4,00 podataka  prvo
W E [¥aljak 106 &2 ruckom zcm Kot 0,12 0,10 . .| se klikne miSem
LT lmes Foms s B8 S 1A [ B a = 4 an . .y
4] » na "Noyl'l; ili
tipkama
W [wl4 1 p|M|10022 p
Modus vada: NORMAL COpyTINT B 0008 A ot ALT+N (Fs)’

tada se
automatski generira $ifra robe i kurosor se pozicionira na ""Naziv" unosi se naziv robe i tako redom ostali podaci
za robu. Kod unosa podataka o robama obavezni su za unos Sifra, Naziv, jmj i Rob/Mat ( Roba-R / Materijal-
M / NS-Norma sat / U-Usluge / K-Konsignacija) . Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci
klikom miga "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na
"Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom
ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom misa na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U
slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na
dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.
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1.1.8. Sifarnik tarifa poreza
Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o Siframa tarifa poreza.

B Sifarnik larifa poreza Polja za unos podataka su:

: - 1. Sifra
£ = X [ =] 7] .
blend-F3  \lspravi- | Brisi-F7 | UpisiFs jOdus, -F2 | Erinl-F11 ||Kraj-ESC 2' NaZlV
= = 3.PPPO
~Unos podataka
Sitva s [prfq Dodatno 0: o Wrata prin.: 4.PPP 1
Maziv |pm.l Dodaine )y Opis VP s [prsy 2‘ ggg 1
POV: 47 .
POV B (445539 7. DOdatno.
. Kod unosa podataka prvo se
Pregled | pretrazivanje | Klik .y "Novi" ili
| heszi] =] likne  miSem na ovi" ili
Tarlfa [naziv | rov| Pov Ploodatnat | Dodetnon[vrsta prihoda Joos v tlpkgrpa .ALT—H}I. (FS)’ .kursor s¢
B [Foi1 POV 17,0022300 0 0 POV pozicionira na Sifru tarife poreza
el ER0E et g s koju treba obavezno unijeti do 3

karaktera, a zatim "Naziv" tarife poreza. Kod unosa podataka o Siframa vrste poreza obavezni su za unos Sifra,

Naziv , PPP 0, PPP 1, PPU i PPU 1 Sifre tarife poreza. Posto se
Slika 1.8

unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi
pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom
misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vr$i klikom misa na
dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i
zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.1.9. Nomenklaturne grupe

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o nomenklaturnim grupama osnovnih
sredstava.

Slika 1.9

B Nomenklaturne grupe POlja Za unos

s .. il o = : posl.ataka su:
oviE3 [lzpesvio. || BrisiFr | UpisiFs |odus.F2 ||prinFe1 [|iesiEsC 1. Sifra grupe

2. Naziv

Unos podataka

Sifra grupe : 0%/ 6.2 Stopa amortiz.: I 3' Konto OSIIOVIIOg

Nazlv s [ZCRALE TRAFCSTANICA Konto afekrow.s |22 —| Udiedi tdionice) u pavezanim sredstva - se unosi
e .
Komto osn.sreds.: (210 ~ I UpeenmifadminiHrativni objeldi Stopa reval: I izborom konta sa
Honto isp.wrijed.: I Konto raslioda: I - padajuce liste (Slfal'l’llk
Konto amortiz.s [, | Amorizacis remeteriaiin konta)

4. Konto ispravke
vijednosti - se unosi
izborom konta sa
padajuce liste (Sifarnik

Preglad | pretrazivanje

| =]

FONTOAMORT

_|vervilensnasredstys 9900 g konta)
MAMIEET A OO DRVETA [P a e e
FAMIEE 00 OSTALH 02 300 11|z [ — 5. Konto amortizacije
ANCELARIISH] MAMIESTA) 02212 83107 11]230 [ 0 - Se unosi izborom
Grupa 4 [0z 83107 P FEY | 0 kont dai list.
“Graevie 20 | fesior 15]2 o onta sa padajuce liste
o221 B3107 523 ( Sifarnik konta ).
0221 (= 143]230 S e
R e ystig +| 6. Stopa amortizacije
‘| 3 7. Konto efektivne
[Wdl + p[w|2cazs revalorizacije - se
ok DO 000008 AF Sam

unosi izborom konta sa
padajuce liste ( Sifarnik konta)

8. Stopa revalorizacije

9. Konto rashoda - se unosi izborom konta sa padajuce liste ( Sifarnik konta ).

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na $ifru
grupe koju treba obavezno unijeti do 6 karaktera, a zatim "Naziv'" grupe, a zatim sa padajuce liste "Konto
osnovnog sredstva' , "Konto amortizacije ", "Konto amortizacije " , pa se upise ""Stopa amortizacije", sa
padajuce liste "Konto efektivne revalorizacije', upise '"Stopa revalorizacije", sa padajuce liste "Konto
rashoda " . Kod unosa podataka o $iframa grupa obavezni su za unos Sifra, Naziv , Konto osnovnog sredstva,
"Konto amortizacije ", ""Konto amortizacije " "Stopa amortizacije" amortizacione grpe osnovnog sredstva.
Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se
Copyright © 2000-2008 AB Soft 12



vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi
klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom
oveny

mi$a na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i
sli zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.2. NALOZI

1.2.1. Unos naloga

1.2.2. Knjizenje naloga

1.2.3. Pregled proknjizenih naloga

1.2.4. Povrat proknjiZzenih naloga

Do podmenija "NALOZI" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni unos podataka se poziva izborom istog sa
padajuce liste podmenija "NALOZI".

B Finansijsko poslovanje - Firma : TEST doo, Godina: 2008
Apliacije  SFamic BIERRN lzviestaji Ssbem Pomac

% FINANSLIE|  Pregled preknjzenth nalogs
= 2l Sifarnici Cbvorena - zatvorene stavke ¥
LI Frma-S  Trazenje po azuriranim nalozima
kgt Partneril  Rednl brojevl - wad
ﬁ SHadEti  Prekonticaj konto u konto
Bl entnip  Briganje naoga
24 vestedc g nakiga
! % Wstend  7ahiens knjienia
: : ;ﬂ ?:::! PHienos nabaga u novy poslowra goding b
12 Mam. grupe
[= 7] Malozi

Slika 1.10

1.2.1 Unos naloga

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o
neazuriranim nalozima.

*® Rad sa neproknjizenim nalozima

& = x H wy = [=7] Ukupho svi nalozi po V- 1211664
Movi-F3 |lspesvl | BrislFT || UpisiFs [|Odus F2 (|PrineF11 || kesi-ESC
Malog - unoa iizmjena
Broj [-_-._. W Vrsta IL,__ ;I .. Fakture dobavljaca patum [

lirjizanda nakga

~Pregled | pretrazivanje naloga

~Stanje naloga ALT + '« Stanje konta 31 6
0004 o1 20,3,2008
= F12- K.akulztor
[ =S = Duguje: 503
Jine: | [Moos  Jrz [e22008 Potrazuie: 76,00
0006 o2 19.3:2005 _~J
o = cmo e SALDO: 00
[wla] zp|M| 20d15
—Stavke naloga
Rbr Konto |2|m ﬂ E Partner |gz jD Datum |nz,03.08 "I
21 \Potrazivania od prodaje -
Broj dok 210 ‘Potrazivanja od kupca povezanih pravmih lica — polraFa 02
P 2100 ‘PotraZiveania od kupca povesanih pravidh lica e [0 r
e — i 11 ?Sumn:va | spoena potrafvanta od povezanindca |
KUF/KIF [z ¥z kuipei w zeenlji L.00003
Patr. i od kipaca u 2&mlj 25 prodabe proizvo

REr (2111 éPutrazi\ranis_mupdapmmhnEaEd"hedit uzeml| Dugue Folrezuie |veza Rk Jops [oz]

3 I21!3 (stala potraZivaniz od kupaca u zemlji o0 12.2900003 |75 Fnie MPLODOO3I T |

2119 ‘Sumnjiva | spoena potraivania od kupaca u zemljl - '.29 i I?’E .Nimpﬁ. i["|

2 2212 Ikupei uinostranstvu 2a prodata dobea | uskge - e J - Kﬂl HEE :
cmibFikes - ' v 74,30 0,00/00003 |75 [snims MPLOD0D3 T |
al—l—l_ — AR 4. ] 0,00 51,00 (00003 (75 |Knibe PLooaaa] ||

51380 | | 53.200a 00003 | 0,00 10.79/00003 75 [séniied MPL.ODOOA T |

6BaE0 | | 532008 (00003 I ] 0,00 1.80]00003 00003 [Hnj e (v LT |

I: :l ].: Tod6

| L Mo Stko-is. || [l Upisi STaviosFa | | 9 Brisi StawtasFi0 || ] tspriwt StovkusFs | [ oous Sz
Murduns racar DDA STAVEL e 8 N0 S St

1.2.1.1. Polja za unos podataka za nalog su :
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1. Broj naloga - programski se generise

2. Vrsta naloga — se unosi izborom vrste naloga sa padajuce liste

3. Datum naloga - se unosi izborom sa padajuce ili rucno

Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na
Sifru vrste naloga, a zatim "Datum" . Kod unosa podataka obavezno je unijeti sve podatke. Posto se unesu svi
podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+N (F3). Ispravka se vrsi
pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom
misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vr$i klikom misa na
dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i
zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

1.2.1.2. Polja za unos podataka za stvake naloga su :

. Broj stavke - programski se generise

. Sifra konta — se unosi izborom §ifre konta sa padajuce liste ili klikom mi3a na dugme.

. Sifra partnera — isto kao i za konto.

Datum - se unosi izborom sa padajuce liste ili rucno

. Broj dokumenta - se unosi broj dokumenta za knjizenje

. Valuta dokumenta - se unosi izborom sa padajuce ili rucno

. Duguje — se unosi vrijednost na dugovnoj strani naloga

. PotraZzuje — se unosi vrijednost na potraznoj strani naloga

. Veza

10. Opis - se unosi opis stavke knjizenja

Kod unosa podataka za stavke nalga prvo se klikne miSem na "Nova stavka' ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "§ifru konta" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "Sifra partnera" ako stavka
konta ima partnera ako ne, a zatim na "Datum" , "Broj dokumenta ", "Valuta dokumenta " , "Duguje" u
slucaju da je konto 5430 i vrsta naloga faktura ide automatski na ""Potrazuje" kao i u slucaju konto 2120
vrste naloga virmana , "Veza" i "Opis". Kod unosa podataka o za stavkama naloga obavezni su za unos "Broj
stavke", "Sifru konta" , "Datum", "Duguje" ili "PotraZuje". Posto se unesu svi podaci automatski se
zapamtite podaci klikom misa "UpisiStavke" ili tipkama ENTER na stavku "Opis". Ispravka se vrsi
pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom mi$a na "Ispravi Stavke" ili tipkama ALT+T (F8). Izlazak iz forme se
vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom
misa na dugme "Bri$i" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl
i Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

N e R N

1.2.2. Knjizenje naloga

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje
naloga" pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme "Neproknjizeni
nalozi" ili sami odaberemo dtugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga" i "Vrstu naloga", a zatim
kliknemo na dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K.

| ﬂ Stanje nalega

DuLijes

Slika 1.12

£.3.2008

213 KnjZenje podataka!

[u]4
L ET Bruemln;mlm

Wrata: [z =

~ Weza r_
REBr | Kanto :
T Lriizi | ID_duatvﬂ I
22600
| 3 13@__0 Copy1 b D 20002008 A8 Zon

1.2.3. Pregled proknjizenih naloga
Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.
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Prirt-F11 || ra-ESC

~Mlalog - unos i i

Slika 1.13

Ukupno s halozl po Wi 1.084,90

Datum [-- - qp

Eraj ]— ¥esta ,—;| .. | Fakture dobavljaca

1.2.4. Povrat proknjizenih naloga

Pregled i pretrazivanje naloga
- Stanje nalega ALT +%f - Stanie konta 31 6
Dague 146,63 F12- Kalkutater
cbFillel - j Patiaduje: 46,63
~ SALDO: 000
Stavke naloga
Rbr I, Konto | 410 _] .. |Dobavljaciuzemli-  Partner = I .. | CENTRALMIMAGACIN  Datum 0210 T
PLV nbraznic
Broj dok ] 00z ¥al.Dok. I_ e Duguje |, % Potrazuje [707, 47 0z -
KLF/EIF | veza [in E Objekat | =] Bpts [injizenie ndogs uaza i RF (MP.FLE) - Dobavliar 001
|__[PEr | Konta | Partner | Dat.Dok Er. Dok al.Dak: Dugule Potrazuje  |veza |—|CLF Qpis 0z
(] 510 Jo3 52,2008 00002 0,00 £08,40{00002 | Hnjzerfe natega ul[~
2572 8.2 2003 00002 | 0,00 42,58(00002 | Hnjzeria nakga Ul
cabFilei »| [] 3liza £.2.2008 00002 0,00 45,64 00002 Knjzerje naloga ([ |
| 6 2=00 53 9063 |00003 i B840 0,00/60002 | Fnjzery namnga Ul
EET 52300800002 655,23 00002002 | |Knjzeria nakoaa [~
|H ] 1ﬂﬂ TodS

Komandno dugme "Povrat proknjizenog naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane
naloge. Klikom na dugme "Povrat proknjizenog naloga'" pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem
je odabran selektovani nalog sa forme '"Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa
padajuceg menija "Vrstu naloga"i "Broj naloga", a zatim kliknemo na dugme "Povrat proknjizenog naloga
" ili tipkama ALT+K.

stmje nales  Povrat azuriranog naloga se moze vrsiti i sa padajuceg menija
"Povrat azuriranog naloga", a postupak je isti kao predhodni.

Druiguje:

Potrazuje:

E e sta:
o Brcf naloga | a015 -
=l Slika 1.14
=i
B
= Powrat szuriranh | |Qdu5tm' ]
:l COpy N LD 2000-2000 A5 Tan
1.3. IZVJESTAJI

Izvjestaji se pozvaji na isti nacin klikne su na padajuci meni i odabere zeljeni izvjestaj ovo ce biti objasnjeno na
izvjestaju "3.4.4. Analiticka kartica konto — partner".
Slika 1.15

B g naliticka kartica konto - partner (po datumu... E@@

Sifra partnera: [poggos = E] AEMES

I sa padajuceg menija se odabere zeljena sifra partnera,
sifra konta o period za koji se zeli izvjestaj, a nakon toka
se kline dugme «Uradi» i izvjestaj ce biti prikazan na
ekranu kako slijedi na sljedecoj slici:

Sifra konta: [‘_»1-10 - | Poiraivanjs od

Lo period OD; 0110108 j

Do |3112m8 :j |

Sortiral YidOaiDok.
& WrMal.  © Det Dok

—lzear detuma: Nalbga Dok, — —1Z8ar datuma: NalbgaDok, —
# Maloga (" Daohum. & M ~ ELR
~%rsta edbora 2a ITvjests —
@t M.
i kB SE00-0008 AB St
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A Finansijsko poslovanje - Firma : TEST doo, Godina: 2008

I i e e o o s | 0 5 ['s
T R R R R R AR
v (ETETTERENN < toe |
St Dot pever: ooy
Tipe  HP Colr Lassulat MS]
Coiemert I Pt totie
et e e
i) Murbes cdcopies |1 =
B e | i Blonm
== e
Farner:  OUUTES FHaz
Slika 1.17
W
1.4. PRETRAZIVANJA

ka Pagled  Tzy
x| B
Wi .E!_cﬂﬂwilhl.@ 2000-2008 AB Soft - TESTMA VERZLIA
ﬂ Ea Sifarnicl | & Bink.. | I | ¢ O E & @ oo - | s Q) Neasad € Hapficd Keaj
) L | Malozi =
e Tevicstaii N RN R R T O B I RO TR | LR R A - R E R A A L R
#-{2} sistem I
= TEST doo Firorac.  L29l0E901E04TTE
Barka 11 HVESR
i Geteova 15 10 broj 1: 4200584530005 Siro rac,  L29102990180472
M 71000 Earajesro EiH Parazni br.: O1ga45es Banka 21 HMVBOBSHRABL
B Talefor: 4387 33 474 324 Sifra djalatnastiz Bankad:
- Fan +387 33 474 324 Registarskl beoj: Zirods
2 Mobitel:  +387 61 245473 Registrovan  hlovi Grad Brei POAS
; Analiticka kartica konta po partmern od datwma nafoga: 11,2000 de 31122008
. Hrof Broj Datem  KUF Datum drnos frnos
7 nafoga ¥V "gi” naloga ypp OIS knfizenjs  Brof dokumenta "o U Guoine  petraruje
= Konto : 5H0 Dobavljaci u zemlji - PDV obveznici
= Partner: 1002 Ingel
£ [T T E.12008 Wnjeerge naloga tazs &= 0O00F T 2008 .0 [%H)
i [
§ Tooza oz 102003 3 kepMdEUFa00003 onedx 261008 ngo Lwee
= PROMET: 000 1747
2 SALDO: 1147
t.n B . .
! SALDO (KM) " 0116

Navedeni izvjesrtaj mozete printati pritiskom na Printer i nakon toga se
pojavi slika printera, kako slijedi:Printanje se vrsi pritiskom na dugme
"OK". Ovaj izvjestaj omogucuje pretragu po zeljenim rijecima, zatim
kretanje naprijed nazad po stranicama ako izvjestaj ima vise stranica.

Pretrazivanja su omogucena u svim formama za unos i pregled podataka, kao i u svim Sifarnicima. Nacin
pretrazivanja je istovjetan je u svim formama.

Nacin pretraZivanja:

1. Sa padajuce liste raspolozivih polja za pretrazivanje izabrati polje
po kome se Zeli pretrazivati

2. Zatim u polju za unos se unose karakteri po kojima se zeli
pretrazivati, pretrazivanje je interaktino sto znaci da za svaku karakter

se vrsi filltriranje podataka.

Polje za unos elemenata za
pretrazivanje (slova,brojeva)

Slika 1.18
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2. MATERIJALNO POSLOVANJE

Aplikacija MATERIJALNO POSLOVANJE je namijenjena za vodjenje materijalnog poslovanja pri cemu
obuhvata slijedece funkcije:
2.1. SIFARNICI

2.2. UNOS PODATAKA
2.3. PREGLEDI
2.4.1ZVIESTAII

2.5. PRETRAZIVANJA
2.1. SIFARNICI

2.1.1. Firmi — Subjekti
2.1.2. Partneri — Komitenti
2.1.3. Skladista

2.1.4. Kontni plan

2.1.5. Vrsta dokumenta
2.1.6. Vrsta naloga

2.1.7. Robe

2.1.8. Sifarnik tarife poreza
2.1.9. Nomenklaturne grupe

2.2. NALOZI

2.2.1. Unos naloga

2.2.2. Izlaz naloga

2.2.3. Knjizenje naloga

2.2.4. Pregled proknjizenih ulaza

2.2.5. Pregled proknjiZenih izlaza

2.2.6. Povrat proknjizenih ulaza

2.3. 1ZVIESTAII

2.3.1. Dnevni promet (MP-3)

2.3.2. Dnevni promet (MP-4)

2.3.3. Pregled prometa po $ifri robe (MP-5)
2.3.4. Stanje materijala (MP-6)

2.3.5. Rekapitulacija po vrstama ulaza — izlaza

2.1. SIFARNICI

2.1.1. Firmi — Subjekti

2.1.2. Partneri — Komitenti

2.1.3. Skladista

2.1.4. Kontni plan

2.1.5. Vrsta dokumenta

2.1.6. Vrsta naloga

2.1.7. Robe

2.1.8. Sifarnik tarife poreza

2.1.9. Nomenklaturne grupe

Do podmenija "Sifarnici" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni ifarnik se poziva izborom istog sa padajuce
liste podmenija "Sifarnici". Sifarnici su detaljno objasnjeni u Finasisjskom poslovanju.

2.2. NALOZI

2.2.1. Ulaz naloga

2.2.2. Izlaz naloga

Do podmenija "NALOZI" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni "Ulaz naloga" se poziva izborom istog sa
padajuce liste podmenija "NALOZI".

VAZNO:

Koda rada sa skladiStima moramo paziti u kojem se skladistu, odnosno objektu nalazimo, a to vidimo na vrhu
ekrana gdje piSe koji modul koristimo (Slika 2.1): Materijalno poslovanje, Naziv firme: MOJA FIRMA DOO,
Objekat: 01.
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Slika 2.1

il Materijalno poslovanje - Eirma : TEST doo - Objekat: 03, Godina: 2008

Aplieacije  SFarnici BIEEHN Tavisskadi (M) Sigtem  Pamoc
Ulzz nzloge
W Idaz nakga
- 58] Sifarnici Medjuskladiznica (P
[+ 7. | Nalozi Povrat materijala (ME)
® =3 levjestaji | Pregled proknjzenib ulazs (1)
 {ar Sistem Pregled proknjzenih izlaza {MK)
Medjuskladisniza - azurirana {MP)
Powrat makerijala - azorirano (MK}
Pratraga po svim nalozima {MP}
Rt - Konto - Cijena
Ekanje nventure M5
| Irventurne lste
2.2.1. Ulaz naloga

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim ulazima materijala u
materijalno.

& # x d ¥y =] ] UKupho £ui nalazi: 5.263,23
Wovl-F3 |[lzpra-... || BrisiF7 || Upisl-FE  fodus.F2 | Briml-F11 ||Hral-ESC I Powal dabavljzcu
Halog - unos | izmjena
I Sklad.[- -] ., Dﬂ:umlv_' 0308 J Dﬂh-l."~,-i'--li" MAGATTT ;I & Er_falt.t';:r:r. Dat‘l'ak.l;.'. 03,03 ;I Sh |-! J
BrRPL: [ ¥D [ .i“ Val.[.o cip o IznfdKM) |— 0 Izn.Fnk.] X ZT.{!CH)]_.; 2T, Jo.on
2.T.-Neop. | o l.I[l.‘lErl- Dal'.l.ll'.'Dl_ = __,I D.T_L __I Stor.[
~Pregled i pretrazivanje naloga — —_
00007 P [oooo7 [0z 00007 103 | 63z0081 Ihoinenos
Erojnzlogz - 23 1;33
TarfmTB11 POV 0 £
Stavke naloga
Rbr [ Materii[55; .. | HDOWD 1806Gb SerialATA  kom Kolicina [[57 Fakck{K™) o550 Falcch, [z5,50
Pr.Rab. !njm Izn.Rabat | Pr.KasaSk. 0,00 Tzn.Kasask. [o,00 Jed Ciena |25150 Zav.Tr. Injun
Z.Trﬂeﬂpng Cijena bez PDY I-. 'M|eﬂnnst|:-__-_- Ulazni PDY |qJ34
R.br. [SF.Roba [Maziv robe [imi | Giena|  Koleina]_ Wrijednost [ur.dok, Porez| Rabat]korko |
(Al 430 HOD YWD 160 Gh Seried ATA [kam | 25800 1.000 2550001 4335 01310 |
il 451 HOD YWD 160 Gh Serisd ATAL  [kom | 565,480 1,000 S6.460]1 ABA016] 01310 ]
2 204 AMD Athlon 3000+ boo SKT AM2 [kom | 109350 1,000 109.350(1 18,5095 i3 |
|:I:i 1.]: 10d3
[_.-J.\ Iova Stavkades || 15 upisi STavisFa ||x Brlsi Staviu-F10 ][ | Iprat Stavku.FB lli) s Ste.F2
Modus rada: HORMAL SAMUD KD S0

Slika 2.2

1.2.1.1. Polja za unos podataka za ulaza naloga su :

1. Broj naloga - programski se generise

2. Sifra skladista — se unosi izborom vrste naloga sa padajuce liste

3. ZaduZenje — unosi se rucno

4. Naziv Partnera — unosi se sa padajuce liste

5. Datum

Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na
Sifru skladista koju treba obavezno unijeti do 2 karaktera, a zatim ""ZaduZenje'" , a zatim sa padajuce liste
"Naziv Partnera", te ""Datum" Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili
tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom mi$a na "Ispravi" ili tipkama
ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka
(ozneceni slog) se vrsi klikom misa na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju

smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili
tipkama ALT+O.

2.2.1.2 Polja za unos podataka za stvake naloga su :
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1. Redni broj stavke - programski se generise
2. Sifra materijala — se unosi izborom Sifre konta sa padajuce liste ili klikom miSa na dugme.

= o
Materll. |TEED 'l L_J ‘-\U Dugrme za Materjal

. Koli¢ina — unosi se koli¢ina ulaza.

. Fakturna cijena (KM) - se unosi fakturna cijena

. Fakturna cijena — u slucaju uvoza se unosi cijena u stranoj valuti

. Pr.Rabat - se unosi ako ima rabata na fakturi u procentima

. Izn.Rabat — se unosi jedini¢ni rabat

. Pr.KasaSkonto — se unosi procenat KasaSkonto ako ga ima.

. Izn.KasaSkonto — se unosi jedini¢ni iznos KasaSkonto

10. Zav.Tr. (Oporezivi) - se automatski izracunavaju nakon proitiska tipke ENTER

11. Zav.Tr. Neop.(NeOporezivi) - se automatski izracunavaju nakon proitiska tipke ENTER
5. Cijena bez PDV — se sama izraCunava dodavanjem na Jedini¢nu cijenu zavisnih troskovau .

o0 INUN AW

Kod unosa podataka za stavke nalga prvo se klikne miSem na "Nova stavka" ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "Sifru materijala" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "koli¢ina" pa zatim se
unosi  "Fakturna cijena" itd. Posto se unesu svi podaci automatski se zapamtite podaci klikom miSa
"UpisiStavke" ili ALT+A(F9) ili tipkom ENTER na stavku "Ulazni PDV". Ispravka se vrsi pozicioniranjem
na zeljeni slog i klikom mi$a na "IspraviStavke" ili tipkama ALT+T (F8). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa
na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na dugme
"Brisi" ili tipkama ALT+I (F10). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i zelimo da
odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

2.2.6.1. Knjizenje naloga

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje

naloga" pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme "Neproknjizeni

nalozi" ili sami odaberemo dtugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na
dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K.

—
. 32008 ‘ Stanje naloga -
BB Knjizenje ulaza (MK) EEE 23
! | Kriizenje ulaza
Broj nsloga: = | cirizenie-aan.
Skladliste o2 T
b f.ef.(KM) 25 50
1zn.Rall Friigi u Finasie ?
—_— Sema knjizenja I—_| R ————
= = 4,34
Mazh rof [ Kiniizi v KUF b, | Parez] B Slika 2.3
oo 4335
HEO WV o |sagis
Jauo 2] [ | [owsten | T

1.2.4. Pregled proknjizenih ulaza naloga

Forma se koristi za pregled i pretraZivanje podataka o azuriranim nalozima.
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B pzurirani ulazi (MP) =13

=] Ukupno syl nalozl: 856 40
Brind-F11 || Kral£5C [ Powrat dobavljacu
lalog - unos i Zmjena
|. 0007 Skdad. I.'. —,.J & Datum|1 03 05 _;I Db I."'_'.'-.'_”!: MAGATT —:J ., | Brfak. | """ I:Iat.rﬂc.|1 0308 _;I Sh |,"'. ‘:_I
BrRPL: [ VO [ ] Vel[Gioeos | IenffkM)[io Tan.fak. [ ZTkMI 2T i
2.T.-Neop. [T 1) UCDBr | LT — 2 ] Sten
~Pregled i pretrazivanje naloga - Iev, Trog,
—b Broil | Partner || Datum «| sikarie vcloga
000G (03 |Do00s 03 6.3 20061
S T = 231,33

Tarifac TBA1 POVI%E O

—Stavke naloga

Rbr [ Materij.[55 || HDOWD 160Gh Serisl ATA  kom Kalicina [ Faloch{(kM) [543 Fak.ci. [5 48
1
Pr.Rab. E,EIEI Izn.Rabat [ Pr.KasaSk. 5 on In.KasaSk. [o0n Jed.Ciena  [o5 45 Zav.Tr. [n,a0
Z.‘lr.ﬂel:lp.]gm Cijena bez POV I G, 40 Wrijednost |- - Ulaznl PDY (15 40

R.br. [SF.Raoba  [Maziv robe [imi Cijana Kolicina Mrifedniost [Vr. dok, Porez| Rabat|Konks
(A 481 HOD WD 160 Gh Seried ATA I kom 96 480 1,000 96,480(1 16,4016 0130
T HOD VD 160 06 Serisd ATA Thom 55 500 1,000 3500 4335 ohFn
2 204 AMD Athlon 3000+ boee SKT AM2 - [kom 104,350 1,000 109,350(1 18,5895 0130

l:l:i 1 b}: Todd

Slika 2.4

2.2.1.1. Povrat proknjizenih ulaza naloga
Komandno dugme "Povrat proknjizenog naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane
naloge. Klikom na dugme "Povrat proknjizenog naloga" pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem
je odabran selektovani nalog sa forme Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg
mem]a "BI‘OJ naloga" a zatlm khknemo na dugme "Povrat proknjizenog naloga " ili tipkama ALT+K.
q T e e ]
i R — Povrat azuriranog naloga se moze vrsiti i

: sa padajuceg menija "Povrat
EJEHW 231 azuriranog naloga", a postupak je isti

(ilualy
== P¥ poyrat proknjizenihnaloga

[} Beoinsloss: [0000T <] Povral azuriraniy kao predhodni.
— Skladiste |02 =
{6t fech 0 g, 98
JE 0 e 2
J— Sema knjizenia |y —
. 16,40

iaziv g ok, Porez| Raba

HDL vl 16 ANE 1

HOD! 4, 1
:Ah‘D A ’Powat praknl... l [C_)aumanl | '18.5.33: . Slika 2.5
2.2.3. Izlaz naloga

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim izlazima materijala u
materijalno.
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Slika 2.6

P8 Izlaz (MP)
£3 ] P = 5 = [T Ukupno s nalogi; 5.233,11
howi-F3 flspravi-.. || Brisi-F7 | UsisiFe |[Ques 72 [pritri1 | Krai-ESC I Tiehovanie
Izlaz - unos iizmjena
Brod {00 Sklad. [ - w|[.. | CENTRALNT  Treb. [oooos Mike. | 1EST dos =1 YD |- .. Kriigaizlamih
| I J tEACIN | | —I Faktura za
Datum [T o500 -] Stormof”
Piegled i pretrazivinje izlaza Stanje naloga
89,394
i'.l 4 1_”1[1 od1
Ma stenju [431): 16
Stavke izlaza T
Rbr | th:rii.l431 ﬂ E]H.‘.ID B0Eh S4TA kom  Cijena ];rng Kalicina 10,00 vrijednost [zg 23
Rbr, |Sitrobe  |Mazivrobe iri | Cliena|  Walicing|  Virfednost
| i J070s ChevsavnaPless kg | Ll20 _ L00| 112
3 00705 |Elew EsvnaFLoj4 b | i,i20! i,00 iz
| 13 431 |HDD BDGh SATA kom 793 L00| _ %uz
plE l4E HOD B0GH SATA kom | 7824 10,00 78,23
W TrM1

Lk Nowa Stavka-., | | Uplsi STavkuFs |xEIH_sI Stavku-F10 |[ L Isprawv Stavku-Fa hi) Dz Sty.F2

CHpAK 119 000008 £ F SR

Modus rada: HORMAL

1.2.1.1. Polja za unos podataka za izlaz naloga su :
1. Broj naloga - programski se generise
2. Sifra skladita — se unosi izborom §ifre skladita sa padajuée liste
3. Trebovanje — unosi se rucno
4. Mjesto troSka — unosi se sa padajuce liste
4. Vrsta dokumenta— unosi se sa padajuce liste
5. Datum
Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na
Sifru skladista koju treba obavezno unijeti do 2 karaktera, a zatim "Trebovanje' , a zatim sa padajuce liste
"Mjesto troska", te "Datum" Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili
tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi" ili tipkama
ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka
(ozneceni slog) se vr$i klikom mi$a na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju
smo zapoceli ""Upis", "Ispravi'’ i sl i Zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili
tipkama ALT+O.

2.2.1.3 Polja za unos podataka za stvake izlaza naloga su :

1. Redni broj stavke - programski se generiSe

2. Sifra materijala — se unosi izborom 3ifre konta sa padajuce liste ili klikom mi$a na dugme.
3. Cijena — unosi se jedinicna cijena (ona se automatski poavljuje).

4. Kolicina - se unosi kolicina

5. Vrijednost - program racuna kao "Cijena" * "Kolicina"

Kod unosa podataka za stavke nalga prvo se klikne miSem na "Nova stavka" ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "Sifra materijala" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "Cijena", "Kolicina" ,
"Vrijednost" program racuna. Kod unosa podataka na stavkama naloga obavezni su za unos "Sifra
materijala", "Cijena" , Kolicina ". Posto se unesu svi podaci automatski se zapamtite podaci klikom misa
"UpisiStavke" ili ALT+A(F9) ili tipkama ENTER na stavku " Vrijednost". Ispravka se vrsi pozicioniranjem na
zeljeni slog i klikom miSa na "IspraviStavke" ili tipkama ALT+T (F8). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na
"Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na dugme
"Brisi" ili tipkama ALT+I (F10 U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da
odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.
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2.2.6.2. Knjizenje izlaza naloga

BE [7(az (MP)

& ] * L] | =] E [-7] ] Ukupno syl naleal: §.233,11
HavlE3 |l le... ) Brist-F7 || Uptslfe ||Odus.-F2 ||Prink-F11 | Krsl-ESC ™ Tiebovanie
~NElaz - unos i izmjeni -
Broj |00 Sklad. [+ wili] O Treb. (o000 Mk [TEsT o = | ¥D i--_ | .. Enjga iZazni
1 | —I 14 I | = J Fetura 2o
—Stanje nalegs ————
89,394
3 |
|: :l 1 }i:l‘l od 1
Ma stanju [00705): B
Stavke izlaza
Rhr l, Ma[eri].l.-..-.- s _.[ .. | Cilev Zavna FL 64 kg Cijena I"': kolicina || Vrijednost I 12
R [Sitroze  [Wazivrobe imi | Ciiena]  Kalicina] “riednost
k1 00705 | Gijzs Zavna F1 6j4 k3 1,120] 1,00 1,12
2 [D0705 (Chev Eawna Rl Gj4 kg | 1,120] 1,00 12
3 431 |HOD BOGh SATA kom 7323 1,00 752
4 [431 [HDD ADGh SATA kom | 7,923 10,00 79,23
E: :I T p[W| 1od4

| 4 Mo Stowden- IS I Livizi STavinsFa "KHr[sistmm-Hn ][ ] Ieprévi StaviuFa I-f) Oduz Shy-F2 ]

Copaly I8 H00-0008 AF Sont

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje
naloga'' pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme ""Neproknjizeni
nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga'", a zatim kliknemo na
dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K.

e izlza 3 "Slalﬂt naloga

89,394

I == e e Ex
CIET)

Bro| nalogs | L o niu [431]: 16

esif.| a1 skladiste  [g3 j Kolicina (10,00 !
heziv rabe
[z robe | e

ey Savna

MDD A0k 54 [ Wriizi | Imi I

IHJD=@HIS.F

Slika 2.7

1.2.4. Pregled proknjizenih izlaza naloga

Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.
Slika 2.8
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2.2.1.2. Povrat proknjizenih izlaza naloga

Komandno dugme '"Povrat proknjizenog naloga" je namjenjeno da se zeljeni nalog povrati u neazurirane
naloge. Klikom na dugme "Povrat proknjizenog naloga'" pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem
je odabran selektovani nalog sa forme '"Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa
padajuceg menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na dugme "Povrat proknjizenog naloga " ili tipkama
ALT+

: _ __ = . 89,394
Lot - A
4] 78 poyrat proknjizenih (MP)
[e]4]
= Broj nelogs | Saiik) ..I s (00705): &
et ca7os skladiste 3 = [ kolicina [, 10 !
Maziv robe o
Ciiey Savnal >
Ciies Sayma| 2
q
:gﬁgg |an.re'| prokniz.. i | Custanl | ij
Copyiky FE D000-0000 4B Tatl
Slika 2.9
W
3.3.1ZVJESTAJI

Izvjestaji se pozvaji na isti nacin klikne su na padajuci meni i odabere zeljeni izvjestaj ovo ce biti objasnjeno na
izvjestaju «Rekapitulacija po vrstama ulaza - izlazay.

AN Rekapitulacija po ¥rstama ulaza - izlaza g@@

I sa padajuceg menija se odabere Zeljeni o period
za koji se zeli izvjestaj, a nakon toka se kline

Za period Od: ]7 :-] dugme "Uradi.'.' i ?zvjesFaj ce biti .pr.ikazan na
ekranu kako slijedi na sljedecoj slici:
Do: [1202 -

Slika 2.10

Navedeni izvjesrtaj mozete printati pritiskom na
opuilg G 0T A5 San Printer i nakon toga se pojavi slika printera, kako
slijedi:
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A Copyright € 2000-2008 AB Soft - TESTNA VERZLIA

_IEE"""'t ||I-'l “|DE||51@.W% j 1_.\3’_|1"ll | &3 Hazag &) Hopnpd  Kra
_|J_ Rk TR RO B RIS T IRE TR USRI IR I I ARE S O I R

E TEST doo Firo rac.  1291023401604772
h Barks 1; HWBOE

i Geleova 15 10 birog 1t 4200564980005 Sio tar, L2902 3DIS0ATE
3 71000 Sarajevo BiH Porezni br 01694565 Barka 2; HVBORSARAIDD
7 Telfon: +387 33472324  Sifra dielatnosti; Banka3:

% Fax: +307 33 474 324 Registarski broj: Zirod:

1 Mobitel:  +387 61 245 472 Registravan o S Birej POAK

4 REKAPITULACIJAPOVRSTAMA ULAZA - IZLAZA

Za period odl: 1.1.2008 ot 3122008

- Rh‘:"' sskﬁ?l. 'f.:lm: ‘;;'“i“' Vrstaulaza Vrijednost ilaza {In?: rstalzlaza Vrljednost izlaza

Z Skladiste : 02

- Konto : 1310

? 1 0 120 11 329 E300 1 fo00

p Ukupno za konto: 1310 329.6300 10,0000

3 Salde: 3206300 a
| 1o

: Ukupne za shladiste: 02 320,6300 0,0000
|11 Salde za skladiste: 320,6300 0

2 Skladiste : 03

Slika 2.11

Printanje se vrsi pritiskom na dugme ""OK". Ovaj izvjestaj omogucuje pretragu po zeljenim rijecima, zatim
kretanje naprijed nazad po stranicama ako izvjestaj ima vise stranica.
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3. ROBNO POSLOVANJE

Aplikacija ROBNO POSLOVANJE je namijenjena za vodjenje robnog poslovanja pri cemu obuhvata slijedece

funkcije:

3.1. SIFARNICI

3.2. UNOS PODATAKA
3.3. PREGLEDI

3.4. 1ZVIJESTAII

3.5. PRETRAZIVANJA
3.1. SIFARNICI

3.1.1. Firmi — Subjekti
3.1.2. Partneri — Komitenti
3.1.3. Skladista

3.1.4. Kontni plan

3.1.5. Vrsta dokumenta
3.1.6. Vrsta naloga

3.1.7. Robe

3.1.8. Sifarnik tarife poreza
3.1.9. Nomenklaturne grupe

3.2. NALOZI

3.2.1. Unos naloga

3.2.2. Izlaz naloga

3.2.3. Knjizenje naloga

3.2.4. Pregled proknjizenih ulaza
3.2.5. Pregled proknjiZenih izlaza
3.2.6. Povrat proknjizenih ulaza
3.3. 1ZVIESTAII

3.3.1. Kartica robe (RK-4)

3.3.2. Dnevni promet (RK-5)
3.3.3. Dnevni izvjestaj (RK-6)
3.3.4. Stanje robe (RK-7)

3.1. SIFARNICI

3.1.1. Firmi — Subjekti
3.1.2. Partneri — Komitenti
3.1.3. Skladista

3.1.4. Kontni plan

3.1.5. Vrsta dokumenta
3.1.6. Vrsta naloga

3.1.7. Robe

3.1.8. Sifarnik tarife poreza
3.1.9. Nomenklaturne grupe

Do podmenija "Sifarnici" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni $ifarnik se poziva izborom istog sa padajuce

liste podmenija "Sifarnici". Sifarnici su detaljno objasnjeni u Finasisjskom poslovanju.

3.2. NALOZI

3.2.1. Ulaz naloga
3.2.2. Izlaz naloga

Do podmenija "NALOZI" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni "Ulaz naloga" se poziva izborom istog sa
padajuce liste podmenija "NALOZI".
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B Robno knjigovodstvo - Objekat: 02, Godina: 2008
apbkaciie  Sifarmici BEESSTEISE T2viestafi (RP)  Sibem  Pomac

Liaz robe (RP)
Ll lzla= robe (RF)
=|E Sifarnici | Talez rabe iz VP U ME
L0 Firma-5e Madjushldisnica
E31 Partmari|  Powrak robe dobavljaou (RF)
e | Shladity  powezt robe od kupez (RE)
B Kontnip Rastur - kalo - ctpés (RP)
28 vrste e preged spuricanih ulza (RF)
Bl Yrstenz  peeed azuricanib izlaza rohe (RE)
Robe Izlaz robe iz WP u 1P (azurrana)

:i Tarife Medushzdsnica - azurkang
5 [:-;]1:;“@" Powvrak dobavliaou - azurirano {RF)
- .3, Ulazron  Fovrat tobe od kupea (azw.)
;J [lazrck  Pastur: kalo = okpis = azuricana (RP)

@ Azurirar,  TTATEATE PO s2urvanin nalozima (RF)
& | purirar  Poba- Fonbo - Cliena
@i Mivelary  Mivelaciic ({RF)
<) & Izvjestaji | Mevelacle (RP -aour.) !
Karkica r Fakfurranie - izdaranie predracuna # Fakiure - izdavanje predracouna

Drevni | Inwenturs WP | Fabture - izdavenie predracuna (saurirans)

Dnesl 12988 Meruch

i | : Slika 3.1
3.2.1. Ulaz naloga

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim ulazima robe u
robno pospovanje.

ZB |J|az robe [RP}

[£] = * (8] % =i [15] W POV usislemys  Ukuipna svinalozi 0 [~ Waligprice - ciane
Wewi-F3 || lzpmvi-F4 || Brisify | Upisi-FE |Odus.-F2 |[Brint-F11 || KraiEsc [T Obrscun Cavine = Ulaz pove (Cy] [ Rabal [ |Dedlaiacis 398212 -[
Halog - unos i izmjena
o0ze Sklad. |-;.; _.J Datum | 03 J Dub-||:|"_||_' ‘j . Brfak. [ Datfak. [:| -'---*-leal'l"“- = | ‘I'D|; ]l
glzn.F.(ch] |I] o Iznfak.!;__-_ 2.T.-Carina |7 2 T.-Akcize t 00 Z.T.-Pral. |.-, nn 2.'[.—nska!.|- 00 sh = I
2.THeop. [ ZXLM) [1 00 2T. i uCDBr [ DatUCD[ | D.TBr| DT, | ] Sterno
IPlc ed i pretrazivanjc naloga
g i
0200025 | —Stadtfe nalegn
I A, 50768
[ - F.M. 507,69
Tarfta:PD11 POVt AT POV (%) 0 Na stanju ziftz (1060} je 12
Stavke naloga
Rbrl. Raba [ o] .. Codler Master Kol. [ Fak.c){EM) [ =0 Fak.ch. [10,00 PrRab. [ o
SKT478 | l P
Izn.Rab. [ on PriSh. [ on IznkSk. r- o0 :Ied.l:j.l- 050 2.Tr.C. E-I;r, 2.Tr. l 7 Ll‘r.Ner.i 100 Nah.l:j.l;r_rr.
ul. FDY [o7 Marza [T Marza (%) [0 PChezPDY [ o PD\'!E_ 3 PCzaPD¥ [~ =
rbest[1dReba [NzvRoba jmj_|R | Kallaz Fehel]  2dcjfProcRabet|  Rebat] ZawTR| MabwCl| terzs| PorezfRabkos [ [T
— 1104 [Cocler Master SKT4 kam |R 1 10,50| 10,500 0,00 000 o000 10,50 0,09] 17,6000 10,501, 2¢
(211060" [Rarinar MGG Wntag Fom (R A~ aeznel asEidl .00 T s = I ) T R R T Y LT
cbFler -
< | i
L] upiei STavkuFe [ Etsi Stavhr 10| [ 1) bsprawi Staviurs |[ 9 odus iz
Miodies rauda: NORMAL Sy 8 20002008 4§ St

3.2.1.1. Polja za unos podataka za ulaza naloga su :

1. Broj naloga - programski se generise

2. Datum — se unosi izborom datuma sa padajuce liste

3. Dobavljac — se unosi izborom dobavljca sa padajuce liste

4. Broj fakture — unosi se rucno

5. Datum fakture — se unosi izborom datuma sa padajuce liste
6. Iznos fakture — se unosi rucno

7. Zavisni troskovi — se unosi rucno

8. UCD broj— se unosi rucno

9. UCD datum — se unosi izborom datuma sa padajuce liste
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10. Skladiste — se unosi izborom skladista sa padajuce liste

10. Konto — se unosi izborom konta sa padajuce liste

Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira
nadatum koju treba unijeti , a zatim sa padajuce liste "Dobavljac", te "Datum" i tako redom: ""Broj fakture",
"Datum fakture", "Iznos fakture", "Zavisni troskovi", "UCD broj", "UCD datum", "Skladiste" i
"Konto". Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6).
Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom mi$a na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme
se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi
klikom miSa na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis",
"Ispravi" i sl i zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

3.2.1.2 Polja za unos podataka za stvake naloga su :

. Redni broj stavke - programski se generise

. Sifra robe— se unosi izborom 3ifre robe sa padajuce liste ili klikom mia na dugme.

. Kolicina — unosi se rucno kolicina.

. Fakturna cijena - unosi se rucno

. Procenat rabata - unosi se rucno

. Iznos rabata - se racuna ako je unesen procenat rabata ili se unosi.

. Jedinicna cijena - unosi se rucno

. Zavisni troskovi - se racunaju automatski

. Nabavna cijena - se automatski dodijeljuje iz ulaza robe

10. Marza - unosi se rucno.

11. Porez - se automatski dodijeljuje na osnovu sifre robe

12 .Veleprodajna cijena - unosi se rucno

13 . Vrsta dokumenta- se unosi izborom Sifre vrste dokumenta sa padajuce liste ili klikom misa na dugme.

14 . Broj dokumenta- unosi se rucno

15. Sifra skladista - se unosi izborom Sifre vrste dokumenta sa padajuce liste ili klikom miSa na dugme.

Kod unosa podataka za stavke nalga prvo se klikne miSem na "Nova stavka' ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "Sifra robe" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "Fakturna cijena", "Procenat
rabata' , "Iznos rabata" program racuna, "Jedinicna cijena' , "Zavisni troSkovi", program racuna,
""Nabavna cijena", "Marza ", "Porez" , "Veleprodajna cijena", "Vrsta dokumenta", "Marza " i " Sifra
skladista". Kod unosa podataka na stavkama naloga obavezni su za unos "Sifra robe", "Cijena" , Kolicina",
"Broj dokumenta" i "Konto". Posto se unesu svi podaci automatski se zapamtite podaci klikom misa
"UpisiStavke" ili ALT+A(F9) ili tipkama ENTER na stavku "Opis". Ispravka se vrsi pozicioniranjem na
zeljeni slog i klikom miSa na "IspraviStavke" ili tipkama ALT+T (F8). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na
"Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na dugme
"Brisi" ili tipkama ALT+I(F10 U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i zelimo da
odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

O 001N LN B WK =

3.2.6.1. Knjizenje naloga

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje
naloga'' pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme "Neproknjizeni
nalozi" ili sami odaberemo dtugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na
dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K.

| Sterm - Knjizenje naloga se moze vrsiti i sa padajuceg
menija "Knjizi nalog", a postupak je isti kao

B | njizente ulaza VP (RP)

Broj naloya: |IER - | predhodni
Shkladliste rH_T Stanje nalogn .
n: H HAL 507,60
Hnfzerie u fnansiie b
- [#] Kniizi u Finansije zalive pa PC
[ zsliha po nsbavrnim Cj, (WF) | @
r—— — — f‘\]{l sharqu sile [1060
Sema knjizenja: [pe j
"~ PrRab. [T
] [ keriizi u KUF e e
[ Misinprodein (Liaz iz VF) Mab.Ci.[io 5
i [ Krniiz nave cigne FsaPDV |- -
: = [Ratns] e Slika 3.3
i i [0 | 10,50
il 00 [ 497,19
Kniizi ] I Odustari |
0PN 110 0008 £ b S
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3.2.4. Pregled proknjizenih ulaza naloga

Slika 3.4

B hzurirani ulazi (RP)
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Uloz robe

pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.

3.2.1.1. Povrat proknjizenih ulaza naloga

Forma se
koristi za

Komandno dugme "Povrat proknjizenog naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane
naloge. Klikom na dugme ""Povrat proknjizenog naloga" pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem

je odabran selektovani nalog sa forme Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg
menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na

LW, ITUE, SHrU
Stanje naloga

IV, 507,69 tipkama ALT+K.

a postupak je isti kao predhodni.

Shladiste Iug ,.I

PeRab. [0
Nab.Cj. |_
POV [iz20

Rabres|  pefpc
0| msn[iz
[ 497,19 58

Slika 3.5

Povrat azur, | [Qmslsni I

Caparig kB 20002008 A5 Sott
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dugme '"Povrat proknjizenog naloga " ili

F 34 Povrat azuriranog naloga se moze vrsiti i sa
3 3q " 3 "
@ padajuceg menija ""Povrat azuriranog naloga",
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4. PC - KASA (MALOPRODAJA)

4.1. Opste informacije o programu

KASA je WINDOWS program predviden za rad na POS sistemima - kompjuteriziranim kasama za

Osnovni elementi programa su :
1. Prijava blagajnika za rad
2. Unos artikala i koli¢ina koji se prodaju

4. Stampa racuna
5. Izvjestaji

maloprodaju kao
E? AB SOFT =13 program  za izradu
= racuna.
E Btk ?ﬂp Hl%h y@m % gﬂm Program je maksimalno
Cortarts | 1ndee | Seeh] - _ ~ pojednostvavljen 5 kako
Lt ; 2. Maticai podaci bi bio S$to laksi za
.l e obuku i koridtenje.
& Firanzjsko poslovanje i Posjeduje sve opcije
. & :;f;miﬁ:::m;] Swala artileal ko deme konstili u kasniye) obradi k?-]ﬁv . oDeraterl‘_I
@ Csnovne sredstva (05) mora bi prethodno deldarisan $io madl prijavljend 0 a Sa_vaJu rad:
= @ Wsloprossis njegova Hira, nazv, jedinca myere, tanfiu brojew | integrisano uputstvo za
B opeiono ostali podaci upotrebu koje je uvijek
I ieneonsret™ || Uhclico Vam o povipom sl aséie amoéi | 12 raspolaganjy
(%) Priave aiene baceka z'nd_anm:m na raElflu uk-;:lhl-_w miste pnj_a‘.nh njegove operateru, unos
=] Unos rauns matifne podatice (fifiu, naziv, JWT, tanfu brog artikala preko BAR
2] Izviesta) (PC Hasa) grupu, te nyegovu cyenu u cjenoviku). Ukolko koda potragu 7a
(5] Pamocni program Vaie preduzete ma ratunovedstve koje je o . .
(E] Mova knfigovodstvena godina odvojenc od prodavnice, nove podatke ne iste ?.I’tl.kllma .pO naZIVU. ili
] : :;:HF trebali unositi bez prethodne konsultacije sa Slfl‘.l artikla u.koI|k.o
@ Proizvadni centralom. Predpostamme shedetu situacyu : za newn artikal ne posjeduje
artkal w prijavite $ifra 1000, druga prodavmca BAR kod, opcije za
2300, a racuncvedstvo preduzeca 3000, 1T takwo) izmjenu podatka
situaciji vife ne bi bilo m_oguuie EFEI k_o]jkc- t_-c-g artikla ukoliko dodje do
ma v preduezedy. Tkollko su ffre sinhronizovane, il greéke pri unosu,
— 8 izvieStaje o prodaji i
porezima itd

U pocetnom periodu koriStenja programa integrisana opcija za pomo¢ operateru ¢e biti jedan od
njegovih najvaznijih dijelova, stoga ¢emo detaljno objasniti koriStenje ove opcije. Po pritisku na tipku

I [=[ 5]
S ) = i
Hide Back Fonward  Stop Refresh  Home Frint  Options
Contents |Indax I §earch| 2 i J
1. Opste informaciie o programu
= 0 4B FLUS
& @ Uvod 2. Maticri podaci
i+ @ Finansisko posiovanie
# Q Materijalno poslovanje . ; : e
1 @ Robno poslovarie (RP) 3. Prijava stnjene i blagainica
@ Lalkuiaciie
@ Falturizanie 4 Tnes racuna
Csnavna sredstva (0F)
5. Ieviestati
E Opste informacie o programu .
5] Maticni podaci (PC Kasa) 6. Pomocm programi
[£] Prijava i smiene blagsinika
Unas raduna 7. Mova knjigovodstvena godina
[£] Izvimstaji (P Kasa)
B Pomocni programi
@ Mova knjigovodstvena goding Ml
@ KUF § P
Q Place
Q Proizvadnja
@ rov
-]
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za pomo¢ (F1) pojavice se sljedeci
ekran:

Stavke od 1 do 6 su poglavlja
uputstva. Klikom miSem na bilo neko
od poglavlja prikazace Vam se
njegov sadrzaj, npr zapoglavlje 2
dobicete sljedeci ekran:

U uputstvu su prikazani ekrani koji se
pojavljuju prilikom rada sa
programom, te je dato objasnjenje
za svako od polja gdje se unose
podaci. Obratite paznju na dvije male
strelice u gornjem i donjem desnom
uglu. One se koriste kako biste
klikom misa pomijerali sadrzaj
uputstva na ekranu. Kada Zelite da
proSitate novo poglavlje, kliknite
miSem na tipku INDEX koja se nalazi
u gornjem lijevom uglu. Bi¢e Vam
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prikazan sljede¢i ekran :

E? AB SOFT =]
: MiSem kliknite na
ﬁ e © O & & o e
Back Stop  Reftesh Home Pt Opiions | poglavlje koje zelite.
Corterts Index | Seach | R ~| Opste  napomene o
Type in e keypyeord to find: UnOS.l.J pOdataka
| e -opcije u programu se
pozivaju klikom lijeve
Azuriranie podatels {FF) Swala artikal li;o_'|| ceme konskh u ka_sn,u o | abrad t|pke mléa kada se
Finanzifskn poskvanis mora kit prethodne dekdansan Sto znats: pnjavljen kursor nalazi u opciji
Firme j difia, naziv, jedin jere, tarifi b i il Yeli
iniaz nalogs (W) i i E’;Hﬂﬁﬂ;al_e sl TR koju Zelite da odaberete
fzlaz nalogs (FF) it S . -program  (opciju)  je
imvieztaii (FP) Thkoblko Vam se pojaw now artikal, netete ga modi kod ; i
:"'ﬁm' U"'?ﬂ o evidentrah na rafunu ukoliko mste pryavii njegove takode moguce po.zvat,:!
e s TME mahine podatke (§ifru, nazv, JMJ, tarifu brop sa tastature (ne koristeci
Malopradeia grupy, te njegovu cijenu u cjenovmk). Ukolke misa) pritiskom na tipku
IE;:}"‘}';”“"’W"'B Wade preduzede ima r:w:unovodswo koje je ALT koja se nalazi na
nalozi (MP) odwagens od prodavnice, nove podatle ne iste tastaturi pored tipke
Marmenkisiurne grups treball unesit bez prethadne konsultacie sa Ki | koie i
;z;;m'kum centralom. Predpostanime shiedecu situaciu - za now razmakinas O_VO oje Je_
Povrat azurirani podstaka (FPY artikal wi prigavite Sifru 1000, druga prodavnica na_ _odredenOJ kontroli
Pretrazeans 2300, a rafunovodstve preduzeéa 5000 T takvo (tipci) podvuceno (npr:
HEivas z sitaciy wife ne bi bile mogule redi kolike tog artlda ukoliko na ekranu postoji
Display una u preduezetu. Ukolko su fifre smbromizovane, v| tipka OK i slovo O je
£ *

podvuceno na nacin O,
kada istovremeni pritisak na tipku ALT i slovo O simulira pozicioniranje misa na tipku OK i klik lijevom
tipkom misa.

-prelazak na idu¢u kontrolu (polje na ekranu ili tipku) vrsite tipkama ENTER ili TAB

- programi postuju konvenciju da Vam je na ekranu prikazan samo trenutno aktivni prozor u kojem
vrsite obradu podataka, a ukoliko postoji potreba za aktiviranjem nekog drugog prozora za obradu na
raspolaganju Vam je odgovarajuca tipka za poziv (npr.na unosu stavke naloga moguce je pritiskom na
odgovarajucu tipku pozvati program za unos kontnog plana).

- za svako polje gdje se od Vas traZi da unesete odredenu Sifru (partnera, poslovne jedinice, konta i
sl.) na raspolaganju Vam je uz to polje tipka Cijim klikom lijevom tipkom misa ( ili sa ALT +podvuceno
slovo ) aktivirate ekran u kojem mozete vrsiti pregled postojecih Sifara ili naziva, i/ili unos novih. Po
pronalaZenju ili unosu Zeljenog podatka, moguce je navedeni podatak automatski proslijediti u ekran
iz kojeg smo izvrSili poziv Sifarnika.

- Na primjeru Sifarnika Robe objasni¢cemo unos, izmjenu, brisanje i Stampu podataka.

Po pozivu

“Rolm nslug,e Sifarnika ROBE

" e r—\mﬁﬁ satteziv | pojavice se

HoviF3 |apraw Elrlst-F? UpisiF5[ogss.F2 |pritrta JfrsiESC I™ Padgrups [~ naleprice - clizne [ Redoslied sljededi ekran:
- oS al 'Iki' ————— = I
5 __ e emeeny | Tu su dati artikii
Maztv: [Fazadans mrefica tidE vanst Stopa POV I-_ Akcizapojmi: [0 .

Kstalaskibrej TERFU li Pral. paiini l}i kO]l . trenutno

Bar kod; [oooooonooontT woleng: [T Proiz/Dokav: 2 [m pOS.tO]e ) U

imi: [ welwe: [T Zere o = registru, sorp_ram

| Roba-RMEler bt ,ﬂ Wetkalcina: [ Grupa: 3 90 redoslijedu

Yot o7 (- PosaPOV (100 Podguss J sifre. Na ekranu

Qdnos e | BCbezPDV [[non  Opls fAuter je prikazan

Mabrv. Sena: [jo o0 Primjedha : | Odredjeni brOj

r--emmmretmﬂv-u-ie o = artikala, ostale

% mozemo

Fasadng mredicabisia vanska pogledat|_ _leOhkO

00E40 Tiplo ¢=150 ki 117 1,00 pritisnemo

I Tilo d=140 Ko 0sa 0,50 strelicu na dole,
IEE Cetha 2,50m FROFY KoM ] 2,00 . )

644 Cethn Jcm PROFY MO 258 400 tipku PgDn koja

[ |ooB47 | Valisk 1061 55 rUckom 426 KM 01z] 0.0 . - se nalazi na

KN ﬂ_‘ tastaturi ili

[l r[rouz migem

i rada; TORMAL BN 0 HE Sk pritisnemo

strelicu koja se nalazi na desnoj bo¢noj strani. Ukoliko zelomo da nadjemo odredjeni podatak, a ne da

Copyright © 2000-2008 AB Soft 30



pregledamo sve podatke, mozemo kucati njegovu Sifru - program ¢e kako kucamo pomijerati se po
registru. Recimo da ukucamo Sifru 02125. Ekrani koji se pojavljuju su sljededi:

- usluge =)= %
[ W dugi opis 2a robe [ Materjal
ucm Ispum— Erizi- ﬁ' uuslfs Otz F2 n1-F1I .;_ [ Podarupe [~ Nallspnice - ciene [ Redoslied
—Unos |m-d-ﬂaﬁ —
Honto Proc. Carine: |- -
Magziv: |5y Sershe gace 2 Stopa PDY |- Akcizapojmi: |- o
Kkl broj : TARFU ;[ Prel, paini; [
Bar kod: |- KHoicna; | Froiz Dabere: = .
mit fooe Mrlzve: o Zemljs par %
Foba-Rieter - | = Wril kodcing ! Grupa: =
Tarite: [Fo D PC 58 POV Podaruns: TEE— |
Odnos i [ Pobez POV [T Opis/Autor .
Nabw_ Cligna: |7 o Erimadhs
Pregied | pretrazivanje
2 sitra =
Sitra hlazie imj | PCsn PDv] PCbez PDV]0pis it Brc [a]
¥ [110012 D Zenske gace 2 koem 147 1,00 1100 =]
|_[110p2  |lZenske gace 81012 kom_ 220 15811002
1100210 D Zenske gace 10 kom 1,29 11011002
1100212 Dj Zenzke gace 12 kom 1,20 11011002
110028 Dj fenshe gace & kom 128 11011002
110042 Dj. fenske gace H.2 ken 1,29 110 |11004 o
AdAnSd P Sl amda B A L 4 an A = A A nne
K I _'_l_I
Prind knss (113 i< 1P| 1 od770
Maodus rada: HPARAL Lo 00008 Ak S

Gornji ekran se pojavio nakon ukucanog broja 2, a donji kada smo nakon toga ukucali i 212.

Dakle, program "skace" po ekranu kako ukucavamo Sifru.

Sli¢no je i kada pretrazujemo po nazivu: recimo da trazimo artikal BOKAL:

B nobe - uslugc

) | | [ Ufuci cugi opiz 2a robe [ Waterial
Mowi-F3  |[Esproyi- m:m-FE Odus.- F2 ni-F'H Hraj-ESC

[ Podgrupe [~ Naljepnice - ciene [ Redoslied
—Uinos podataka

Sifra '|| 1001 Hondo : Prac. Caring: |- -
Maziv - Tansks gaca 12 Swope POV [ Mwcizopojmic [
Heflalazkl broj: TARPU Ii Prel, po jmj: Ii
Bar kod: Holcna Ii Freiz Dok, -
mj: Wrlzve ! | Zemlj par; =
Roka-Ritdater-h: I it kofcing | [ Grope: [EIEC I8 AETIRLI E
Tarifa: ”:I PC 55 POV |1 .o Posarupa; [ zencie anee 51012 =

Qdnoz jmj PChez POV [0 OpisfAator [0 =
Maby_ Cilgna: [ Frimpacbm

=Nk )

Pregled i p{ﬂlaihmnd&
|213| Silra =]
Sifra Maziv imi | PCsa PDv] PCbez FOV]Cpis ial, Brci
B 1100212 O] Zenzhe gace 12 kom 1,29 1,10/11002
1163212 Bl dug= gade 12 kom 527 4501105
1105212 DjZorc 12 kom 527 45019052

| i
[elaf T E[H1odr0

Ml racka: THAANAL Lopaighte 20000000 A ot
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Prvo je potrebno da promijenimo redoslijed sortiranja artikala kako bi on sada bio abecedni, a ne vise
po Sifri. To postizemo tako Sto ili kliknemo miSem na kombobox "Pregled i pretraZivanje" i izaberemo
Naziv.

Ekran sada izgleda ovako :

B pabe - usl

F) 3 =] ) =) & [ Uefuci dugi opis za robe [~ Malesjsl [ Sort Nazr
powi-F3 lispravi-.. | Brisi-F7 | UpisiFs |Ogus-F2 |Print-F11 | Hraj-ES [" Podgrupe [ Mallegnice - chene [ Redoslied
Unios abia -

ifre Fonita : Proc. Carine - E
ey : | " Stopn PO Akcizn po jmj ¢ E
Hafaloski brol TARFL Prel, po Jinj E
Biar kod Holcina : Proiz Dobey. T
mic i Nrlzvr Zefmili par g B
Roba-Rivater M: J Frit kolcing Grupa: r _
Tarifa: = 1E] PC 58 PDY Podarups _...
Qdnas jmi PChez POV [[on Cipis / Autor: SE
Maby_ Cijena : Frampadba [
Pregled | pretrativanje
I haziv |
Sifrs haziv [mi_] PC sa PoV] PC bez FOV]ops st Broi -]
11001 Dj Ienske gace 246 kom | 220 1 5811007 —
110042 0| Zenzke gace 2 kom 117 100 (11007
110014 Di Zenske gace 4 o 147 1,00 11001
|_{H10M8 |Dienshe gace & fhom | 44T
| [r1ooz Dj fenske gace 81012 [kom | 2,20
1100210 Df Zenske gace 10 ke 1,29

[ Trarnnen [ g prry =1  n -

of | '

U IR
Totus rada: NORMAL Ca1ig N 200042008 48 ot

kucati naziv artikla koji nas zanima (BOKAL):

AB Robe - usluge

) = * [ [ = I~ Uflucl dugiople zarabe [ MWaterjel | Soet Nagi
MoviF3 |lspre-,. H BrisiF7 | LoisiFe |Odus -F2 ‘Erin‘l-FH Imjesc‘ [ Podgrupe [ Maljepnice - ciene [ Redosijed
~Unos podataka

Sifre: ooz Horto ﬁ Froc. Carire - [.—'
Mazhe: Foa Staps FOV li Bheizs po jim - ﬁ
Kabeozki brog: Ii TARPU: [ Prelpojm: [7o0
Bar kod; I_ Kdlicing ; | Froiz. Dobay - =
Wll.i W'M:’Hi Temla par - H
Raba-Ritater -h: m HHit olicing ; ,..7 Grupe: H

58 KNIES

Tarifa |01 3 [ PC=a POV 0D Poaigrupe: ATA
Delnos mi: |- PChezPOV [Fo2  Opiz/Autor [To00
abv. Cianm: (5 0 Primjedoa -
Pragled i pretrazivanje
fra peatv |
Sitra Az limi | P saFov|PC bex POV |Opis et Broi | o]
} |o70z0 Eakal kam 10,00 8,55 11001 =
0703 il Bokel (hom &,00 &84 |11001
11019 Djmuthe bokzerica 246 kam 5,00 2,10|Djmtke bokserice
110152 Dj hokserice 2 am 245 21011015
I i.nokssrice 4 Ll 2,46 2,1011013
11012 D) hokssrice 6 Jeom 248 210[11019 z
4.4 [ U e Rl e Ll i 2 P14 (B = nn e = Rl T RE BN PN PR
G| LlJ
[WE vplH e
T GeIuas £ivdla; HORMAL Crpyi A OEH AR B
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Sada mozemo
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Nakon ukucanog slova B situacija je kao na gornjem ekranu, a nakon slova O sljedeéa:

P8 Robe - usluge [:| — [E]
(2] H = ] ‘ = (7] ‘ I~ Uflucl dugiople zarabe [ MWaterjel | Soet Nagi

HowiF3 |lsprei-, || BrigiF7 | UnisiFE (|Odus -F2 || Print-Fil||KraiESC I~ Podrupe [ Maliepnice - ciene [@ Redosijed

~Unos podataka

Sifra: I 0% Horto Froc. Carire = | 1)

wazi: o Steps FOV [} Aheizapojimi: [0
Ketaoskibroj: [~ TARPU: [T Prelpojm; l—‘
Bar kod- |_ Kolicine: [T~ Proiz./Oobav: =
g I._l-. WEIZV L () Femla par - =
Robe-Ritater -tk Im Wiselcina: [T Grupe: =
Tarite: [0 D pCsa POV o0 Posdgrups: [ oo oo s =

|
EEETE]

Ddnos i PCbezFOV o0 Opisfiutor [0 =
abv. Cianm: (5 0 Primjedoa -
I_lregla-il ipretrazivanje
fra peatv El
Sitra Az limi | P saFov|PC bex POV |Opis et Broi | o]
) [o7030 Eakal iom 10,00 5,55 11001 =l
0703 il Bokel hom &,00 &84 |11001
11019 Djmuthe bokzerica 246 kam 5,00 2,10|Djmtke bokserice
110152 Dj hokserice 2 kam 245 21011015
I LED Dj hokserice & i 245 2101018
110125 Oj hokzsrice & liom 245 21011019 =
4.4 [ U e Rl e Ll i 2 P14 (B = nn e = Rl T RE BN PN PR
4 LlJ
[WE vplH e
T GeIuas £ivdla; HORMAL Crpyi A OEH AR B

] ™ Ukl dugi opis za robe [ Malerilgi [¥ Sort Neziv
N\:M !sp[_uw— Erisi-F7 mm og Priri- FH ™ Pedurupe [~ maleprice - clene [ Redosfied

T I.Mgmaa [— onto Proc. Cerima [on
Maziv: [S5775 Stopa POV [T- Akcizepejmic [7o0
Wetaboshibeal: [ TARPUL[T Pedlpoli foon
Bar kod : |7 Koalicing | Ir.i Proiz Dobay . =
i I,i Wl | l..i Zemia por:
Robia-Ritistes -ht: ﬁ Firit kelicing : It.i Gruprc
Tariter :.J |Z| PC za POV l.-ui Podgrups [ 50
Odnoz jmi: PChezPOV [f55  Ople fAuter: [T55
Beaby. Ciana 'n— Primjeck= -

ENEN K
FEEE)

Pregled | pretrazivanje
o] Haaie =]
Sifra haziv limi | PC 52 Fov | PC bez POV Joris et Biroj -]
LCI?DSU Bakal kaim 10,00 8,55 1100
67031 Wk Bokal Tham 500 &80 11001
11018 [ ruzhos bakserice 246 kom &,00 210|Djmuske hoksarice
110192 [i hokserice 2 Tkom 246 210113
|_[110894 Ci hokserice 4 tkom 286 1103 |
110195 Ikom 248
EENialet L P R - e L] Tl = nn A A. nd
| R I r
[R[<T 381 am
Tains Facha: IOAMAL kg 108 000 8 S

Sa strelicama na tastaturi mozemo se pomadci na Zeljenu Sifru robe.

Strelica sa strane grida oznacava podatak na kojem se trenutno nalazimo. Ukoliko sada kliknemo na
tipku izmjena (ili F4), otvorice se ekran u kojem mozemo izmjeniti podatke:
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ZE pope - usluge

th = I x =] | oy =
Mol F3 o [epravie., | Beigl-FT | UpisiFS |Odus.F2 | BrinlF11 |KrslESC
Unos podataka
Sifre ¢ W Hanla | |7 Prac. Caring !
Neziv : [\iak Bakel StopaPOV [7 Akcizapojn):
Kedakski broj : l— TARFU : [.;,_ Pral. g jin:
Buar ko« li Hnicina : [.37 T
IR lm— wrizwrifg Famijs poe:
R | Witholoha:fg Grupa:
Tarta: [po11 - E] PCzaPV [3og Podgupa
Ddnos jml: o FCber POV [5eq  OpisiAutorn
M. Ciienal [sop Primgsdba:

EE&
™ Ukfucd chei opis zaroiba [~ Matarijali ¥ S0rt Nazly
I™ Podgrupe [~ naleprice - ciisne [ Redosijad

0,00
0,00
0,00

AMBALLTA

Loflelled

11001

Pregled i pretrazivanie

= g

Print kasa (F117 4
Modus rada: ISPFRAVI

SO 1IN 2000000 AR Tl

Sitra [aziv [ird P sa PEV] PE bez POV [Ople [i<at.Broj -]
07030 |Bgkeal kam | 10,00/ 8,55/11004 |
| » [FE0E Mali Bakal kam 800 G4 1100
11013 [j mudke bokserios 246 kam 5,00 2,10/ i rudke bokserice |
" |1o1az [y bokzerics 2 |kam 246 210119 |
110184 [y bakserice 1 loom 346 210/11014
110096 Cj bakzerice & kam 246 210[1104 =
i AR D] Pt e b e S A ) e [=Naly] T L R L‘_I
3 p|M| 2odas

PODATKA

Cesta
greska u radu je
da se podatak
pokusa izmijeniti

na sljede¢i nacin:
kliknete na tipku
unos, unesete Sifru

artikla koji  zelite
mijenjati i zatim
unesete sve
podatke.

Naime, program je
Vasu akcijushvatio
kao pokusaj unosa
novog podatka, a
posto ne
dozvoljava  unos
duple Sifre dobili
ste odgovarajucu
poruku.

UNOS NOVOG

Recimo da Zelimo unijeti novi podatak (artikal). Prvo moramo odrediti Sifru koju ¢e imati artikal. Takva

Sifra ne smije ve¢ postojati u registru artikala. Pozovimo u meniju registar artikala.

fiE F{otn. usluge

8
MoveFa Ispraw Erlst-FT Upisi-| FE 3-F2 P‘:rt Fi1 EraE

I Ukluci duzi opis zarcte [ Materiali Sort N~
[~ Podgrupe [~ Majeprice - clene [ Redoslicd

~has P'D!lﬂl'lki
: [onRaa 3 Proc. Carine: [
Maziv: |- i — Stopa POV |- Akcizapojmi: |5 o0
Kataloski brej: TARFU Frel pojimi [1 0
Barkod: [anooononooni? Holcira - |- Proiz Dokay = '
imiz [ Vrtzvr: [0 Termija por : I .
| Robe-RMaler bt = Kirk kakicing - | Grupar = '
L || PosaPOV [0 Podous EB
Delnos g |, PC ez PDV 100 00 Opl= { Audar:
et Slera: o0 oo Primjsdha : |
?remul 1 pretradivanje
O0ES Fagadng imregi i 100,00
00E40 | Tiplo ¢=150 kam 117 1,00
noEd2 Tilo d=140 Mo 059 0,50
00E43 Catkr 2 Scm FROFY il 23 2,00
0G4 Cethn Jcm PROFY O 458 4,00
I [T [Waliah 10cm 58 ruckom 4zcm KO 01z] 0,40 =
R Tos il l.-uu-\n. :0 EM [ PPN 4 = 4 4
KN ;I_‘
Print kasa (F11) [W]4] 1 [M[ 10022
s rada: HORMAL ST I0 2 DEE A Tt

Klikom miSa na tipku Novi (ili F3) otvara se prazni ekran za unos podataka:

Na dnu ekrana u sivom redu nalazi se kratko uputstvo-pomoc¢ za svako od polja. Veoma je bitno da
pravilno zadate tarifni broj i tarifnu grupu kojoj pripada artikal, jer ¢e se svi obraCuni poreza za taj
artikal obavljati prema zadatom podatku.
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-izvjestaji funkcioniSu na nacin da se izvjestaj uvijek formira i prikaze prvo na ekran, a zatim, ukoliko
Zelimo njegovu Stampu na Stampac, to vrSimo klikom na sliku Stampaca u gornjem lijevom uglu
ekrana.
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Ukoliko odaberete opciju izlaska iz izvjesStaja (klik na crveno prekrizeni Stampac) izlazite iz izvjeStaja
bez njegovog Stampanja na Stampac. Pomjeranje po podacima koji su prikazani na ekranu moZete
vrsiti pomjeranjem klizaca na desnoj strani ekrana za kretanje unutar tekuce stranice, ili klikom na
strelice za kretanje prema gore ili dole pored oznake tekuce stranice na vrhu ekrana (oznaka PAGE).
Stranicu gore i dole u izvjeStaju na ekranu takodje se mozemo pomadi uz pomoc tipki na tastaturi
PgUp (strana gore) i PgDn (strana dole). Ukoliko izvjeStaj ima veéi broj strana na odredjenu stranicu
se mozete pozicionirati ukucavanjem broja Zeljene strane u polju iza PAGE. Obratite paznju na kliza¢
sa desne strane ekrana koji Vam omogucava pomjeranje unutar jedne stanice. Pomjeranje na
prethodnu ili sliede¢u starnicu izvjestaja vrsite tipkama na tastaturi PgUp i PgDn. Na vrhu izvjesStaja
vidite na kojoj stranici se trenutno nalazite i koliko strana ukupno ima taj izvjestaj (1/22 - strana 1 od

ukupno 22 strane)
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Opcije i situacije koje se mogu javiti prilikom pregleda izvjeStaja na ekran su sljedece: Klikom misa
unutar izvjeStaja dolazi do smanjivanja stranice na pola ekrana. U tom trenutku postaju aktivne i
opcije ACCROS i DOWN koje se nalaze na vrhu ekrana. Ove opcije su namijenjene pregledu izgleda
izvjesStaja prije njegove Stampe - na ekranu Vam se prikazuje izgled stranica, mada je on necitak. Ovo
odgovara opciji PREVIEW iz programa za obradu teksta. Svaki put kada uvecate broj ACCROS, na
ekranu ce biti prikazana dodatna stranica izvjestaja. Na donjem ekranu je dat prikaz izgleda ekrana za
izvjestaj Sifarnik roba.

|8
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KLIK miSem na neku od gornjih stranica izvjeStaja direktno Vas pozicionira na tu stranicu, sada
uvecanu za pregled preko cijelog ekrana.

Opcija ZOOM koju takodje vidite na ovom ekranu radi ono sto i o¢ekujete od nje - zumira (uvecava i
smanjuje) izvjestaj na ekranu.

Ukoliko se Zelite pozicionirati na odredjenu stranicu izvjestaja, mozete to uciniti i opcijom ALT + P da
biste se pozicionirali u polje pored natpisa Page, ukucajte broj stranice i zatim pritisnite tipku ENTER.

4.2. Maticni podaci

ARTIKLI
Svaki artikal koji éemo koristiti u kasnijoj obradi mora biti prethodno deklarisan Sto znaci: prijavljeni
njegova Sifra, naziv, jedinica mjere, tarifni brojevi i opciono ostali podaci.
Ukoliko Vam se pojavi novi artikal, ne¢ete ga modi evidentirati na racunu ukoliko niste prijavili njegove
maticne podatke (Sifru, naziv, JMJ, tarifni broji grupu, te njegovu cijenu u cjenovniku). Ukoliko Vase
preduzece ima racunovodstvo koje je odvojeno od prodavnice, nove podatke ne iste trebali unositi bez
prethodne konsultacije sa centralom. Predpostavimo sljedecu situaciju : za novi artikal vi prijavite Sifru
1000, druga prodavnica 2300, a racunovodstvo preduzec¢a 5000. U takvoj situaciji vise ne bi bilo
moguce reci koliko tog artikla ima u preduezecu. Ukoliko su Sifre sinhronizovane, jednostavno se
disketeom ili na neki drugi nacin podaci mogu poslati u centralu, a tamo da se izvrsi automatsko
sabiranje. JOS JEDNOM NAPOMINIJEMO : odrednica artikla je njegova SIFRA , a ne naziv. Cak i ukoliko
bi u prethodnom primjeru bili uneseni identi¢ni nazivi artikla, zbog razlicitih Sifara program bi to
tretirao kao tri potpuno razlisita artikla. y
Svaki artikal moze imati Sifru duzine do 9 slova i/ili brojeva. Sifra artikla je ono Sto ga razlikuje od
ostalih artikala u bazi podataka. Sva kasnija obrada (formiranje raCuna, ulaza, izlaza, nivelacija,
pregled kartica i sl) zahtijeva od Vas da se referencirate na ranije postojecu Sifru artikla. Podaci kao
sto su grupa, podgrupa, opis artikla, dimenzije itd nisu obavezni, te ih moZzete prijaviti u skladu sa
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Vasim potrebama. Nije dozvoljeno brisanje ili izmjena Sifre artikla koji ima stanje u prodavnici,
otvorenu karticu, koji se pojavljuje na nekom od racuna,ulaza, izlaza, nivelacija ili se na bilo koji drugi
nacin referencira u programu.

Sifra artikla je alfanumericka (dozvoljava unos i slova i brojeva). To znaci da Ce kasnija sortiranja
prema redoslijedu Sifri biti izvedena na nacin kako se sortiraju prezimena u imeniku: prvo se sortira po
prvoj koloni sifre, zatim po sljedecoj itd. To znaci da ce redoslijed artikala sortiranih prema rastucoj
vrijednosti Sifre biti

1

10

11

10

11

Ukoliko Zelite da postignete sortiranje prena numerickim vrijednostima koristite Sifre 001, 002, 003,
010, 011, gdje je redoslijed sada

001

002

003

010

011

Primijetite da se sortiranje i dalje vrsi pocev od prve kolone.

Sifra artikla se moze sastojati iz velikih slova i brojeva. Nije dozvoljen unos nasih znakova u Sifri artikla
(N, €,z itd).

Naziv artikala je proizvoljan. Medjutim, preporuc¢ujemo da nazive artikala unosite uvijek velikim
slovima radi kasnije lakSe pretrage artikala po nazivu. Takodje, predlazemo da uvijek unosite
karakteristicni podatak na prvom mijestu, a tek potom ostatak naziva (npr SOK OD JABUKE, SOK OD
BRESKVE umjesto Jabuka sok) jer to olakSava kasnije snalazenje u vesim koli¢inama podataka.

Grupe, podgrupe i subgrupe su dinamicka svojstva artikla. Ukoliko ¢ak i nakon knjizenja ulaza i izlaza
promijenite pripadnost artikla grupi, podgrupi , pozvani izvjestaji ¢e uvaziti tu novu pripadnost i u
skladu sa tim formirati izvjeStaj. Stoga nije neophodno da na samom pocetku rada se zadrZavate na
definitivnom odredjivanju ovih elemenata. Njih i naknadno mozete dodati i/ili promijeniti zavisno od
potreba.

Ukoliko grupa, podgrupa postoji od ranije, mozete izvrSiti njihov odabir pritiskom na combobox-ove,
respektivno. Ukoliko neki od ovih podataka ranije nije postojao, moZete prijavu izvrsiti na licu mjesta
takodje klikom misa na jednu od te dvije tipke ne izlazeéi iz maske za unos artikala.

Tarifni brojevi i tarifna grupa odredjuju nacin obraCuna poreza, te je njihovom unosu potrebno
posvetiti najvecu paznju.

PAZNJA ! Cesto se postavlja pitanje da li artikalmora imati svoju Sifru ako koristimo BAR kod. Odgovor
je DA. Naime, Sifra artikla je ono Sto odredjuje artikal u informacionom sistemu (artikli se osim na kasi
pojavljuju i u raCunovodstvu, u veleprodaji koja najcesce ne koristi BAR kodove itd), tako da je Sifra
artikla ono Sto neki artikala MORA imati, a BAR kod nije obavezan. Prilikom unosa podatka na kasi vi
mozete koristiti ili njegov BAR kod, ili Sifru artikla ili naziv artikla.

BAR KOD ARIKALA

Unos artikla na ulazu, izlazu i kasi je moguce vrsiti i uz pomoc Citata bar koda. Ovdje je moguce
prijaviti BAR-kod artikala, koje ¢e se koristiti prilikom kasnijeg oCitavanja. Za svaki artikal je potrebno
dati njegov 13-cifarski BAR kod (mozete ga direktno ocitavati sa artikla kada se nalazite na polju BAR
koda), naziv pakovanja (pakovanje po 1 kom, kutija od 10 komada ..), broj komada artikla koji se
nalazi u pakovanju i Sifru artikla koja se koristi u knjigovodstvu. Obratite paznju da BAR kod jednog
artikla pakovanja jedan komad, kutije od 10 komada i transportne kutije nije isto, te da je potrebno u
ovom slucaju prijaviti tri Sifre BAR koda.
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Promjetite da podaci o artiklu prethodno moraju b|t| prijavljeni, te da se ovdje samo uspostavlja veza
izmedju postojece Sifre artikla i BAR koda, mada je unos podataka o artiklu moguc i na ovom ekranu.
Cjenovnik artikala

Podaci o cijeni artikala se unose u Sifarnikun robe . Prilikom prijavljivanja cijene ve¢ moraju postojati
prijavljeni podaci o artiklima.
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Prvo je potrebno pnavestl ifru prodavnlce za kO]U vrS§imo prijavu cijene - toje stoga Sto program
dozvoljava da razliSite prodavnice imaju razliCite cijene. Tada navodimo Sifru artikla kojem
prijavljujemo cijenu (na raspolaganju su Vam tipke zapregled artikala) te cijene- diskontna (ukoliko
prodavnica ima takve cijene ) ili maloprodajna.

Izmjena cijena je moguca na dva nacina : ukoliko se vodi robno knjigovodstvo, u programu
MALOPRODAIJA imamo opciju NIVELACIJA CIJENA. Rad sa tom upcijom je opisam u programu
MALOPRODAJA.

Ukoliko se koristi samo program KASA, tj ne vodi se robno knjigovodstvo, u cjenovniku pronadjemo
artikal kojem zelimo mijenjati cijenu, klikom miSa na tipku izmjena (ili F4) pozovemo podatak u ekran
za izmjenu i izvrSimo izmjenu cijene.

OPERATERI - BLAGAINICI

Svaki operater - blagajnik bi trebao da ina prijavljenu svoju Sifru.

STOPE POREZA

Svaki artikal ima prijavljen samo tarifni broj kojem pripada (a ne upisanu stopu poreza) . Razlog za to
je situacija kada je potrebno mijenjati stope poreza. U toj situaciji je sada potrebno samo izmijeniti
stope u ovom registru.

PAZNJA ! Izmjena stopa u ovom registru moze dovesti do pogresnog obracuna poreza jer program
vrSi obracun na osnovu ovdje evidentiranih stopa!

TARIFNE GRUPE

Ovaj registar sluZi za evidentiranje tarifnih grupa u maloprodaji.

PAZNJA ! Izmjena elemenata u ovom registru moze dovesti do pogresnog obracuna poreza !

GRUPE, PODGRUPE ARTIKALA
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Postojanje veceg broja artikala bitno otezava analizu i sintezu po odredjenim elementima. Da bi se i

pri ve¢em broju artikala sacuvala preglednost u izvjeStavanju i analizi, koristi se grupisanje artikala u

grupe, podgrupe. Nacin grupisanja je vrlo bitan (mada grupisanje nije obavezno) za kasnije izvjestaje

generisane od strane programa. Recimo da Vase preduzece prodaje viSe vrsta artikala : prehrambene

artikle, bijelu tehniku, gradjevinski materijal, automobile i dr. Jedan primjer bi bio da artikle grupisSemo

u grupe: prehrambeni, bijela tehnika ... Podgrupe bi npr mogle biti slatkisi, sokovi, cigle, drvna gradja
. Ovo je samo jedan primjer, zavisno od Vasih potreba mozete formirati proizvoljne grupe,

podgrupe. Ovdje vidite da definiSete samo Sifre i nazive grupa, podgrupa koje ¢e Vam kasnije sluZiti

kao maticni podaci prilikom prijavljivanja podataka za svaki pojedini artikal. Za svaki artikal je tada

potrebno reci kojoj grupi, podgrupi pripada. Napominjemo da ova grupisanja nisu obavezna, te da je

moguce koristiti i samo neka od njih (npr samo grupe, bez grupisanja u podgrupe).

Preporuka je da ne formirate vise od 10-ak grupa artikala jer to dovodi do ponovnog usitnjavanja

artikala. Formiranje grupa je takodje korisno i iz razloga Sto kasnije moZete dobiti kartice roba samo

zadate grupe, zbirni promet po grupama artikala, cjenovnik grupe artikala itd.

Navess¢emo jos jedan primjer radi davanja poticaja za grupisanje arikala: npr neka se radi o

knjizarskoj kuci koja prodaje vise vrsta literature. Mogucée grupe, podgrupe i subgrupe bi bile:

GRUPE:

100 beleteristika

200 udzbenici

300 naucna literatura

400 Casopisi

PODGRUPE

110 beleteristika - domadi pisci

120 beleteristika - strani pisci

210 udZzbenici za osnovnu skolu

220 udzbenici za srednju skolu

310 naucna literatura domaca

320 naucna literatura strana

410 casopisi naucni

420 casopisi moda

430 Casopisi automobilizam

PODACI O PREDUZECU

U ovom registru se evidentiraju podaci o Vasem preduzecu.

POSLOVNE JEDINICE PREDUZECA - skladista i prodavnice y

Preduze¢e moze biti podijeljeno u proizvoljan broj (do 999999) poslovnih jedinica. Sta se u programu
tretira kao poslovna jedinica preduze¢a? To moze biti svaki dio preduzeca - od skladista, prodavnice,
dijela preduzeca (transport, prerada, zajednicke sluzbe ...). Svaka poslovna jedinica preduzeca koju
¢emo koristiti u kasnijoj obradi mora biti predhodno evidentirana Sto znadi - prijavljena njena Sifra i
naziv . Svaka poslovna jedinica moze imati Sifru duzine od 6 brojeva. Kasnije obrada ( formiranje
naloga, pregled kartica i sl.) zahtijeva od Vas da se referencirate na ranije postojecu Sifru poslovne
jedinice. Nije dozvoljeno brisanje ili izmjena Sifre poslovne jedinice koja ima stanje na kontu. Sifra
poslovne jedinice je numericka (dozvoljava samo unos brojeva). To znaci da ¢e sortiranja na
pregledima i izvjeStajima poslovnih jedinica biti izvedena na uobicajeni nacin na koji se sortiraju
brojevi - 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,itd. Naziv poslovne jedinice preporuCujemo da unosite velikim
slovima. Obratite paznju da je prilikom obrade naloga za knjizenje moguce u svakoj stavci naloga
evidentirati i poslovnu jedinicu na koju se ta promjena odnosi. Na osnovu tog podatka moguce je
kasnije listati kartice, stanja i bruto bilanse za zadatu poslovnu jedinicu. Naravno, uvijek u toku rada
mozete prijaviti novu poslovnu jedinicu, ali posebnu paznju je potrebno obratiti na podjelu preduzeéa
na poslovne jedinice na pocetku koriStenja programa, jer stavkama koje su unesene na naloge i
proknjizene nije naknadno moguce pridruziti / izmijeniti poslovnu jedinicu.

Poslovni partneri - kupci i dobavljaci

Ovdje se vrsi evidentiranje svih Vasih poslovnih partnera. Svaki partner kojeg ¢emo koristiti u kasnijoj
obradi mora biti predhodno registrovan Sto znaci - imati prijavljenu Sifru, naziv, adresu, opstinu,
mjesto, regiju, drZavu, Ziro racune i sl. Obavezan je unos Sifre i naziva partnera, ostali podaci su
opcioni. Svaki partner moZe imati Sifru duZine od 6 brojeva.

Cinjenica da je Sifra partnera broj znaci da ¢e sortiranja na pregledima i izvjeStajima partnera biti
izvedena na uobicajeni nacin na koji se sortiraju brojevi - 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,itd. (ovo
napominjemo zbog ranije navedenog nacina sortiranja konta u kontnom planu koje koristi drugaciji
metod).
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Sva kasnija obrada ( formiranje naloga, pregled kartica i sl.) zahtijeva od Vas da se referencirate na
ranije postojecu Sifru partnera. Pomocu tipke ALT+S mozete listati na Stampac sve partnere koji se
nalaze u registru poslovnih partnera. Predlazemo da nazive partnera unosite velikim slovima i da radi
kasnije lakSe pretrage prvo unosite naziv, a zatim oblik organizovanja (ADO d.j.l. a ne d.j.| ADO).

Ovaj program tretira kao poslovne partnere sve partnere sa kojima se srecete u radu - kupce,
dobavljace, opstine, banke ... jer jedan partner moZze biti i opstina kojoj uplacujete doprinose ali i
kupac koji kupuje Vase proizvode, te stoga za njega ne¢emo prijavljivati dvije razlicite Sifre kada je on
kupac odnosno dobavljac.

(Obratite paznju da na vrhu ekrana pored natpisa 'Poslovni partneri po Sifri' imate i opciju 'Poslovni
partneri po nazivu'. KLIK miSa na ovu drugu ¢e Vam prikazati do sada unesene poslovne partnere
sortirane prema abecednom redoslijedu. Da biste se tada pozicionirali (kao i pronasli da li odredjeni
partner postoji) potrebno je samo da kliknete misem bilo gdje unutar ekrana za pregled i kucate ime
partnera - podaci na ekranu ¢e se pomjerati kako Vi kucate njegov naziv. Osim miSem, odabir izmedju
ova dva sortiranja mozete vrsiti i tipkama CTRL + TAB o ¢emu ste obavijesSteni i natpisom u vrhu
ekrana).

PARAMETRI OBRADE

Strogo je zabranjeno mijenjati podatke koji se nalaze u ovom registru bez konsultacije sa ovlastenim
osobama. Ovim registrom se upravlja ponaSanjem programa, te nekorektno postavljeni parametri
mogu dovesti do pogresnog rada programa.

4.3. Prijava smjene i blagajnika

Program bi u svakom trenutku trebao da zna ko unosi podatke, u kojoj prodavnici, u kojoj smjeni, te
koji je

datum kada se vrsi obrada (unos podataka). Stoga se prije nego se predje na konkretan rad
(izdavanje racuna) moraju prijaviti ti podaci u formi PoCetni parametri (Podmeni Sistem).

Prilikom preuzimanja smjene blagajnik je duzan izvrsiti prijavu sljedeéih podataka :

- datum rada (bitan za formiranje izvjesStaja za polog pazara)

- Sifra prodavnice (bitna za korektno izuzimanje cijena iz cjenovnika)

- broj kase (svaka kasa u prodavnici ima svoj broj, jer se u jednoj prodavnici moze nalaziti viSe kasa)

- blagajnik (svaki operater posjeduje svoju Sifru, bitno za formiranje pologa pazara)

- smjena (smjena u kojoj operater radi - evidencioni podatak)

- vrijeme (vrijeme preuzimanje smjene - evidencioni podatak)

Obratite paznju da se pored polja prodavnica i blagajnik nalaze prikazane tipke koje sluze za pomoc¢
prilikom unosa podataka. Klikom na tipku (ili koriStenjem tastaturnih kratica) otvarate poseban ekran
u kojem ¢e Vam biti dat pregled postojecih Sifara za taj pojam. Pomenuli smo pojam tastaturna
kratica. Uocite da je na tipci pored polja na kojem je potrebno unijeti Sifru prodavnice podvuceno
slovo R. Ovo znadi da , umijesto da kursor miSa pozicioniramo na tu tipku i kliknemo mozemo isti
efekat posti¢i drzeci pritisnutu tipku ALT na tastaturi i pritisnuti slovo R.

Po unosu svih podataka, klikom misSa ili pritiskom tipke ENTER na tipci OK prelazimo na unos racuna.
PAZNJA!
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Veoma je vazno da podaci na ovom ekranu budu korektno uneseni. Program ¢e Vas upozoriti ukoliko
je datum koiji ste ukucali (to bi po pravilu trebao biti tekuci - danasnji datum) razli¢it od onog koji je
trenutno prijavljen na racunaru. Racunar-kasa naime ima ugradjen interni sat koji poznaje datum i
vrijeme. Naravno, moze se desiti da je interni kalendar racunara pogresno postavljen, te da je
upozorenje suvisno.

Ukoliko pogresno unesete Sifru prodavnice, najvjerovatnije necete imati cijene prilikom izrade racuna.
Desili se to, napustite program, pomovo ga pozovite i unesite ispravne podatke.

4.4. Unos racuna
Po prijavi podataka smjene dobijate sljedeci ekran
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Rbr | Roba =l Kolicina Jed.Ciena | Iznos |' pomod, te
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FIE] »w O . Stampa racuna
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Inicijalno program ce otvoriti movi racun kada pritisnete tipku F3. Novi racun ne treba otvaratati
ukoliko nece biti prodaje . Naime, ¢im program udje u novi racun (u donjem primjeru to je broj
00537) raj broj racuna je potrosen Cak i ako na njemu nema niti jedan artikal za prodaju (npr otvorili
smo novi racun navece pet minuta prije zatvaranja, nismo imali viSe kupaca, te smo koristili tipku kraj
za izlazak iz racuna. Novi racun sutra na pocetku rada ¢e imati broj 00538.
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Na gornjoj
slici se vidi izgled ekrana prije unosa prvog artikla. Na vrhu ekrana se vide podaci koji su prijavljeni na
ekranu za prijavu smjene :datum, kasa, smjena blagajnik i vrsta prodavnice. Pored toga vidi se i broj
racuna (koji program dodjeljuje automatski) te ukupan iznos za placanje.

Srednji dio ekrana je predvidjen za prikaz artikala u redoslijedu kako se unose.

U donjem dijelu ekrana se nalaze polja za unos bar koda artikla, Sifre artikla i koliCine. Artikal se moce
evidentirati na jedan od cetiri nacina :

1. najlaksi nacin je skeniranjem bar koda artikla kasa se kursor nalazi na polju BAR kod
2. ukoliko skener ne moce da ocita BAR kod artikla (oStecen, mali ili na drugi nasin neadekvatan
kod) operater moce ru¢no ukucati BAR kod u tom polju. Ukoliko u registru BAR kodova postoji
unesena Sifra, program odgovara knjigovodstvenom Sifrom artikla i nazivom artikla.
3. Ukoliko artikal ne posjeduje BAR kod (npr hljeb), pritiskom na tipku ENTER na polju BAR kod
preskacemo polje BAR kod, dolazimo na polje Artikal gdje mocemo ukucati Sifru artikla

:'“Rol:h: usluge 4, Ukoliko artikal ne
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redoslijedu. Ovo je samo dio artikala koji se nalaze u bazi. Po bazi se moZzemo sada kretati na vise
nacina: strelicama prema gore ili dole, tipkama PgUp i PgDn kojima preskacemo po 10 artikala navise
ili na nize po abecednom redoslijedy, ili ukucavanjem slova artikla koji nas zanima. Artikli na ekranu ¢e
se pomjerati zavisno od slova koja kucamo (recimo da trazimo artikal mlijeko - bice dat svaki ekran
koji se pojavljuje prilikom unosa slova MLIJEKO :

B Robe - uslupe

=) % o _.., o & [~ Ukiucidugi opi= zarche [ Msterial ¥ Sort Moziv
Do Brisi-FT  Upisi-F& | Odus-F2 | Brint-F11 {Mraj-ESC [ Podgrupe [ Nejepnice - ciane [@ Redoslied
~os podatakias
ifra ;o= Moo : f Prac. Caring : I
Neziv) [Fazadng mrezice tiisla varizh Slopa PIY F: Pkcize pojmj: I
Eataloski braj : TARFU: [ Prel. pa jinj: I
Bar kod : [in-annnoonni 7 Holcna: [ FProiz Mobav. ¥
i (i Mrlzvr Zemij par.
Fobe-RMatar -t ,; Krt.kolcha: [ Grups: I—T
Tarifa: B PC 28 POV E 34.00 Podoripa: = ;
Odnosmi: | P hez PDY [0 00 Qs f Ankor: =
Mekye Cilena: {10000 Primpdba -
Pregled i pretrazivanje
E |Nazlv L’
Silrs reszhe fimi [ pc sa pov| o bez Fov]opis 15l B -
P |O0=34 Fazadra mredica-biels venlska md | 234,00 200,00
00E43 Cothz 2, 5cm PROFY KO | 234 200
00E44 Cetis 3om FROFY KOk | 4,58 4,00 -
| |one47 Walak 10cm sa ruckam 42cm [HaM | naz LAL
106409 ML lkom | 1,00 &S| === =
A0 Cooler Maztar SHTA7S kom I 20,00 17 0% niolz
T Dt v BB 4 Bk e [Ty | ero a9 EC% Es i Tmm X
4 3
Prirt kaza (F11) I@ 1 jE’ 1od23
Telodus radac IORMAL o1 Bkt 9 2002000 A5 Dot

Program je nakon unesenog slova M pomjerio plavu traku (oznaku podatka na kojem se trenutno
nalazi) na prvi artikal

T Robe - usluge =4l koji u svom nazivu
Bf
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potrebno pamtiti
Sifru artikla:
dovoljno je dva puta
| ¢ | pritisnuti ESC da bi
L1ET| L program zatvorio
odirs rada: IGRMAL it Lol OVaj prozor (ekl‘an) |

upisao Sifru u polje Sifre na prethodnom ekranu : (primijetite da na ekranu postoji tipka odabir, te
umjesto pritiska dva puta na tipku ESC mozete koristiti tastaturnu kraticu ALT K. Odabir programu
govori da Zelimo da odaberemo onaj podatak koji je oznacen plavom trakom , zatvorimo ekran u
kojem smo traZili artikal i preneseo pronadjenu Sifru u ekran iz kojeg smo pozvali ekran za pretragu.
Kada program dodje na polje koli¢ine moce se ponasati dvojako:

1. Ukoliko je u matiénim podacima za artikal za datu Sifru artikla reCeno da se prilikom unosa
evidentira koli¢ina (npr artikli kao Sto su meso, voce i povrce i sl.) program ¢e stati na polju koli¢ina
oCekuju¢i  unos. Po ukucavanju koli¢ine, potrebno je  pritisnuti  tipku  ENTER.
2. Ukoliko je za dati artikal receno da se prilikom unosa na kasi ne evidentira koli¢ina, program ¢ée
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na ovo mjesto automatski upisati koli¢inu 1 i preci na unos sljedece stavke. Na ovaj nacin ubrzaje se
unos, te olaksava posao operatera. Ukoliko je program automatski upisao koli¢inu 1, a kupac je uzeo
vise komada tog artikla (npr 4), protoskom na tipku F8 program vrada tu stavku na izmjenu koliCine,
te stane na polju koli¢ina ocekujuci izmjenu.

NAPOMENA : Moce se dogoditi da odredjeni artikli po ocitavanju BAR koda u polju koli¢ina ne prikacu
vrijednost 1, ve¢ neku drugu (npr 10). Da¢emo primjer cigareta, gdje bar kod jedne kutije i "Steke"
nisu jednaki. U mati¢nim podacima se prilikom prijavljivanja bar koda "Steke" navodi da je koli¢ina u
pakovanju 10, te ¢e ta koli¢ina biti navedena pri skeniranju tog bar koda.

Po unosu svake stavke, na displeju za kupca bice prikazan naziv artikla i vrijednost (naravno ukoliko
na ekranu prijave smjene nije isklju¢ena ta moguénost).

Pritiskom na tipku F11 vrSi se Stampa racuna.

U trenutku Stampe vrSi se i otvaranje ladice za prijem novca pritiskom tipke F12. Ladica se neée
otvoriti ukoliko je Stampac iskljucen jer se ladica prikljucuje preko Stampaca (ovo se ne odnosi na
sisteme koji imaju posebnu karticu za otvaranje ladice).

Postoji situacija u kojoj program nece dozvoliti izdavanje racuna. Naime, ukoliko ste odredjenu stavku
pozvali na izmjenu, i ona se jos uvijek nalazi u donjem dijelu ekrana (npr izmjena koli¢ine, storniranje
i slicno), a niste ENTER-om potvrdili izmjenu, program ne zna da li je ta stavka zavrSena, te koju
koli¢Inu da uzme za racun. Ukratko, ne mocete izdati racun ukoliko donji dio ekrana za unos podataka
nije prazan. O tome ¢e Vas obavijestiti i odgovarajuéa poruka:

- F8 izmjena stavke : stavka koja je unesene moce biti pogresna bilo u elementu artikla ili kolicine.
Ovom opcijom vrSimo ponovno pozivanje stavke na obradu. Ukoliko Celite izmijeniti posljednju
unesenu stavku dovoljno je samo pritisnuti tipku F8, a ukoliko Celite izmijeniti neku prethodnu stavku,
potrebno je prvo izvrsiti odabir te stavke na nacin koji ¢emo naknadno objasniti.

F8 - storniranje stavke - U odredjenoj situaciji potrebno je unijeti artikal sa negativnom koli¢inom. U
tom slucaju vrSimo unos artikla na jedan od gore opisanih nacina (najc¢eS¢e pozivanjem BAR koda), a
zatim pritiskom na tipku F8 vrSimo njegovo mnocenje sa (-1). Situacije u kojima je ovo potrebno su
npr povrat kaucije ili storniranje citavog racuna kupca. U tom slucaju skenerom ocitajte BAR kod (ili
unesite Sifru artikla na jedan of gore opisanih nacina), artikal ¢e biti o€itan i prikazan u gornjem dijelu
ekrana; pritiskom na tipku F8 na tastaturi stavka ¢e biti vra¢ena u donji dio ekrana sa negativnom
kolicnom, te ju je potrebno potvrditi sa ENTER.

F8 - izmjena koli¢ine. Gore smo ve¢ naveli da ¢e za najveci broj artikala program automatski upisivati
koli¢inu 1 i prelaziti na unos sljedeceg artikla Sto operateru olakSava rad i ubrzava unos. Medjutim.
Ceste su i situacije da kupac kupuje vise istih artikala. U tom slucaju blagajnik moce BAR kodom oditati
svaki od artikala (npr mlijeko se pojavljuje 5 puta), ili nakon Sto BAR kodom skenira prvo mlijeko
pritiskom na tipku F8 pozvati zadnju unesenu stavku (mlijeko) na izmjenu koliCine. (Program ¢e ucitati
BAR kod i Sifru mlijeka , te se pozicionirati na koli¢inu, gdje blagajnik moce ukucati koli¢inu).
Napominjemo da ¢e na racunu biti odStampano 5 mlijeka kao jedan red, bez obzira da li je blagajnik
vrsio ovu izmjenu ili je BAR kodom ocitao pojedinacno jedno po jedno mlijeko.

F12 - otvaranje ladice. Ladica blagajne se automatski otvara prilikom izdavanja racuna. Medjutim,
postoje situacije kada je potrebno otvoriti ladicu bez izdavanja racuna (kraj smjene, razmijeniti novac
kolegi i sl) kada se ladica moce otvoriti pritiskom na tipku F12.

U trenutku Stampe vrsi se i otvaranje ladice za prijem novka. Kasa se nece otvoriti ukoliko je Stampac
iskljucen. (ovo se ne odnosi na sisteme koji imaju posebnu karticu za otvaranje ladice.

Ukoliko na artiklu ne postoji bar kod niti poznajemo Sifru artikla, pozivom na tipku Naziv dobijamo
abecedni pregled artikala. Na donjem ekranu potrebno je da ukucamo par prvih slova naziva artikla ,
eventualni se pomjerimo strelicama na Celjeni artikal i zatim sa F4 izvrSimo prenos artikla u ekran za
unos racuna.

Odabir unesene stavke za izmjenu

GoreiliDole - Prilikom unosa racuna podaci se unose u donjem dijelu ekrana. Medjutim, postoje
situacije kada se potrebno vratiti na prethodno unesene stavke racuna radi ispravke. Dva su nacina na
koje se to moce uraditi : uz pomo¢ miSa pozicionirati se na Celjenu stavku u gornjem dijelu ekrana i sa
dvostrukim klikom miSa pozvati je u donji dio ekrana gdje se vrsi izmjena. Ovaj nacin nije preporuciv
jer se traci koristenje miSa za kojeg na prodajnom pultu najceS¢e nema mjesta. Drugi nacin je da se
pritiskom na tipku GoreiliDole (koriStenjem tastaturne kratice ALT K) pomijerite u gornji dio ekrana
(tablicu sa prikazanim do tada unesenim stavkama racuna), strelicom na tastaturi se pozicionirate na
Celjeni podatak i pritiskom na tipku ENTER prenesete ga u donji dio ekrana na izmjenu. Strelica na
ekranu Vas obavjestava u kojem dijelu redu se nalazite. Takodje, ukoliko se nalazite u gornjem dijelu
ekrana, pritisak na ovu tipku ¢e Vas vratiti u donji dio ekrana.

Ova tipka je korisna i ako pogrijeSite u radu, te pozovete na izmjenu pogresan podatak ili slicno.
(PRIMJER: pozvali ste izmjenu stavke, a zatim umjesto Sifre koja je prethodno bila unesena unesete
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novu Sifru koja postoji, ali npr nema maloprodajne cijene za taj novi artikal. Program takvu stavku ne
moce prihvatiti, stara Sifra je ve¢ pobrisana unoSenjem te nove Sifre artikla bez cijene, i kao rezultat
dobijate prazan doniji red za unos podataka, sa rednim brojem stavke koju ste pokusali mijenjati) Dva
puta pritisak na ALT G (prvi put ¢e strelica pokazati na viSe, a drugi put na niCe) ¢e Vam dati novi
prazan red za nastavk unosa podataka, sa sljede¢im SLOBODNIM rednim brojem.

Primijetite da nigdje nemate na raspolaganju opciju za BRISANJE stavke. Program ne
dozvoljavabrisanje jednom unesenog podatka, jedini je dozvoljena izmjena koli¢ine - ukoliko npr
ukucate pogresno artikal, mozete se vratiti i ispraviti koli¢inu na 0 kako se kupcu ne bi naplatio, ali
njegova Sifra ostaje iz evidencionih razloga.

Kraj - Ukoliko ste greSkom pozvali unos racuna i Celite da napustie ekran za unos, to Cinite pritiskom
na tipku KRAJ. Nije dozvoljeno napustiti racun koji ima unesene stavke. Kako bi se sprijeCile
manipulacije, takav racun je moguce samo Stampati . Ukoliko Celite ponistiti stavke racuna (npr kupac
je po unosu svih stavki primjetio da nije ponio novac) potrebno je sve stavke ponovo uditati sa
negativnom koli¢inom na istom racunu. Na ovaj nacin dobijate racun koji je iznosom na 0 jer svaki
artikal ima svoju pozitivnu i negativnu koli¢inu, a u bazi ostaje trag radnji koje su izvedene.

Po regularnom okoncanju obrade jednog racuna program ce ispisati sljede¢u poruku :

Pritiskom na Enter program se ponovo vraca na ekran gdje oCekuje naredbu - novi racun ili kraj rada
(moguca je i ponovna Stampa racuna ukoliko ne prethodni racun npr poguzvao ili kupac Zeli kopiju.

4.5. Izvjestaji

Postoji viSe izvjesStaja koji daju pregled prodaje kase.Osnovni izvjestaji su:

1. Izvjestaj dnevni promet

Izvjestaj se prikazuje na Stampac, i daje pregled prodaje po blagajnicima sa pregledom poreza po
tarifnim brojevima i tarifnim grupama. Izvjestaj treba odStampati svaki dan poslije zakljucenja kase.

2. Tzvjestaj dnevni promet po artiklima.

Izvjestaj se prikazuje na stampac, i obimniji je od prethodnog izvijeStaja. Daje pregled prodaje po
svakom pojedinom artiklu, te zavisno od koli¢ine prodatih artikala moze biti veoma obiman. Ovaj
izvjestaj povlacimo samo po potrebi.

3. Izvjestaj promet kase iz arhive

Ovaj izvjestaj koristimo kako bi pregledali prodaju za odredjeni datum ukoliko to nismo ucinili prije
zakljuCenja kase zataj dan. Naime, zakljuCenje kase sve dnevne raCune prepisuje u arhivu i potom
brise dnevne raCune. Posto se prethodna va izvjestaja odnose na bazu dnevnih racuna, ukoliko ih
pozovemo neposredno nakom zakljucenja kase dobicemo prazan izvjestaj. U tom slucaju koristimo
ovaj izvjestaj koji je definisan nad arhivom racuna.

4. Stampa racuna iz arhive

Ukoliko nam je potrebno da ponovo odstampamo neki racun, utoku dana to mozemo uraditi pozivom
Stampe racuna na prvom ekranu na kojem se nalazi i tipka za novi racun. Medutim, ukoliko jepotrebno
odStampati racun za neki od prethodnih dana koristimo ovu opciju.

4.6. Pomocni programi

ARHIVIRANJE PODATAKA

Arhiviranje podataka se vrSi automatski, zadatak korisnika programa je samo da u racunar ubaci
praznu disketu i pozove ovu opciju. Po obavljenom arhiviranju program se automatski vraéa u meni.
Prilikom arhiviranja vrSi se arhiviranje svih podataka za dato preduzece - znaci ne samo podataka koji
se odnose na program iz kog ste izvrSili arhiviranje ve¢ i podataka ostalih programa. Takodje,
arhiviraju se uvijek svi podaci, a ne samo oni koji su uneseni ili izmijenjeni od zadnjeg arhiviranja.
Preporucujemo da se arhiviranje vrsi na sljedeci nacin : potrebno je imati tri diskete - te tri diskete se
koriste u krug, tako da se prvo arhiviranje vrSi na prvu disketu, drugo na drugu, tre¢e na trecu, a
zatim Cetvrto ponovo na prvu itd. Ovo se radi iz sliede¢eg razloga : ukoliko koristite samo jednu
disketu i prilikom arhiviranja otkrijete da je doSlo do pojave nepravilnosti na podacima, podaci na
disketi su ve¢ obrisani, a podaci na raunaru nisu ispravni. Isto tako, Cesto se deSava da je disketa
neispravna - podaci su snimljeni na nju, ali ih nije mogucée procitati. Ukoliko je neispravna zadnja
disketa, imamo prethodnu arhivu pa u tom slu¢aju ne gubimo sve podatke. Napominjemo da operacija
arhiviranja nije potrebna radi ispravnog funkcionisanja programa - ona samo formira arhivu za slucaj
da dodje do kvara racunara ili oStecenja podataka (usljed strujnog udara, groma, neispravnosti rada
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racunara itd). U tom slucaju po otklanjanju kvara program se ponovo instaliSe a podaci vracaju sa
diskete.

AZURNA ARHIVA PODATAKA JE CESTO JEDINI SPAS PRILIKOM TEZIH KVAROVA RACUNARA ! Stoga,
vazi pravilo da je bolje imati 1000 nepotrebnih arhiva nego nemati jednu kada nam zatreba.
Azuriranje vrsite proizvoljno ¢esto - ukoliko unosite mnogo podataka mozete je vrsiti svakodnevno,
najéesce je dovoljno jedno arhiviranje sedmicno. Takodje, preporucujemo da jednom mjesecno,
dvomjesecno ili kvartalno snimite arhivu koju cete ostaviti i necete brisati. Ovo je poZeljno iz razloga
da se moZze restaurirati stanje odredjenih datoteka iz stare arhive (doSlo je do ostecenja podataka koji
se rijetko koriste i to primijetimo suviSe kasno da bi podatke mogli vratiti sa jedne od gore spominjane
tri diskete koje ciklicno mijenjamo).

PAZNJA ! Korisnik je obavezan vrsiti arhivu na opisani nacin barem jednom sedmicno! Ukoliko
program radi u racunarskoj mrezi, svi ostali racunari u tom trenutku moraju biti izvan programa.
Podesavanje Stampaca i displeja

Na ovom ekranu vrSimo podeSavanje Stampaca, ladice i displeja za kupca.

Prvi broj racuna

Brojevi racuna se u programu kasa dodjeljuju automatski. Svaki novi racun ima broj za jedan ve}i od
prethodnog. Medjutim oCigledno je potrebno postaviti prvi broj racuna. Dva su mogu}a slucaja:
- program KASA je instalisan prilikom otvorenja objekta, te se prvi racun izdaje uz pomo} ovog
programa. U tom slucaju prvi broj racuna je potrebno postaviti na 0. Program }e prilikom formiranja
prvog racuna uzeti taj broj, uve}ati ga za jedan i tako formirati broj prvog racuna - 1.

- program KASA je instalisan kada je na neki nacin ve} izdat odredjeni broj racuna (uz pomo} neke
druge kase, ru¢nim pisanjem racuna i sl.). Tada se ovdje upisuje zadniji izdati broj racuna. Isto kao u
gornjem slucaju, program }e za svoj prvi racun uzeti taj broj, uve}ati ga za jedan i tako dobiti novi
broj racuna.

Ova opcija se mo e koristiti u jo{ jednom slucaju: U slucaju kada se program KASA koristi u mrei
racunara, mo e do}i do ispada mre’ e, {to bi ostavilo kase npr u samoposluzi van pogona. Ovo je sa
stanovi{ta prodaje neprihvatljivo, te se u tom trenutku prelazi na autonomni rad kasa (procedura za
prelazak na autonomni rad gdje je svaka kasa samostalna cjelina je opisan u posebnom poglavlju).

Do tog trenutka kasa je ucitavala sljede}i broj racuna sa mre’e. Od tada, koristi}e svoje brojeve, koji
se ne smiju poklopiti sa brojevima racuna drugih kasa. Stoga se u trenutku prelaska na autonomni rad
kase zadaje broj racuna kao npr 70000000 - kasa broj 7, prvi racun (zadnji broj je 0, medjutim
prilikom izdavanja prvog racuna on }e se automatski uve}ati na 70000001). Time smo se obezbijedili
da dvije kase ne izdaju racun sa istim brojem.

P AZ N J A : Nije dozvoljeno vrsiti izmjenu broja racuna pri radu. Naime, ukoliko broj racuna umanijite
na neki broj koji je radnije vec postojao, program Ce prijaviti razliCite vrste greSaka do kojih ¢e dodi jer
bi u bazu trebao upisati dupli podatak - ve¢ postojeci broj racuna.

Zakljucenje kase

Zakljucenje kase je operacija pri kojoj program obavlja sljedece operacije : Cita sve racune izdate od
posljednjeg zakljuCenja kase, prepisuje ih u arhivu, azurira kartice i stanja artikala u prodavnici (ovo je
nebitno ukoliko se za prodavnicu ne vodi robno knjigovodstvo - program MALOPRODAJA), te prazni
bazu podataka DNEVNI RACUNI kako bi bila spremna za novi radni dan. Ovu operaciju treba vrsiti
svaki dan na kraju radnog dana.

Za obavljanje ove operacije potrebna Vam je odgovaraju}a lozinka.

Brisanje baza podataka programa KASE

Ova opcija programa je namijenjena za upotrebu od strane ovlastenih osoba i moZe dovesti do
brisanja svih baza podataka programa KASE. Zasti¢ena je odgovorajucom lozinkom i ovdje se neée
vrsiti njeno razmatranje.

Indeksiranje baza podataka programa KASE

Ova opcija programa je namijenjena za upotrebu od strane ovlastenih osoba. Zasticena je
odgovoraju¢om lozinkom i ovdje se necée vrsiti njeno razmatranje.

Izmjena datuma racuna, testiranje BAR kodova

Ove opcije koristite samo u slucaju ako Vam to sugeriSu osobe koje vrse odrzavanje programa u
Vasem preduzecu.

ZakljuCenje kase iz arhive

Standardno se zakljuCenje kase vrSi opcijom zakljuCenja kase. Medjutim, postoje odredjene situacije
kada je potrebno da se izvrSi dodatno zakljuCenje kase iz arhive. (NajCesS¢i uzrok su oStecenja
podataka usljed kvarova opreme i sli¢no). Ovu opciju u praksi vjerovatno nikada necete upotrijebiti, a
ukoliko Vam se za to javi potreba prethodno se konsultujte sa osobama koje odrzavaju programe u
Vasem preduzecu.

Za obavljanje ove operacije potrebna Vam je odgovaraju}a lozinka.

Copyright © 2000-2008 AB Soft 46



5. OSNOVNA SREDSTVA

Uvodni dio

Jedan od glavnih razloga vodenje analiticke evidencije osnovnih sredstava (dugotrajne imovine) je obracun
amortizacije. To je specifican troSak koji obicno nema izravne povezanosti s novcanih izdacima u tekucoj
financijskoj godini. No, on je u poslovnim politikama cesto i pozeljan troSak jer povoljno djeluje na smanjenje
poreznog izdatka i pridonosi povecanju neto novcanog toka.

To je postupna nadoknada kojim se amortizacijska svota nekog predmeta nekretnine, postrojenja i opreme treba
rasporediti sistemski tokom njegova vijeka uporabe.

VAZNO: Prije definiranja Osnovnih Sredstava, definirajte sve Nomenklaturne Grupe sa pripadajucim kontima i
stopama. Takodjer mozete definirati i Smjestilista prije prijave Osnovnih Sredstava.

Ovdje prijavljujemo sva osnovna sredstva u firmi.

Sifra: upigite internu Sifru osnovnog sredstva.

Inventurni broj: upisite inventurni broj pod kojim se vodi osnovno sredstvo.

Datum nabavke: upiSite datum kada je nabavljeno osnovno sredstvo.

SmjestiliSte: moZete selektirati i smjestiliSte tj. gdje se fizicki nalazi to osnovno sredstvo (smjestiliSta definirajte
u Datoteke, SmjestiliSta)

Text: dodatni tekst (opis) o osnovnom sredstvu.

Nomenklaturna grupa: selektirajte nomenklaturnu grupu kojoj osnovno srestvo pripada. Program ce formirati sva
potrebna kont

a za automatsko knjizenje ako ste pravilno definirali nomenklaturne grupe.

Osnovna Sredstva — Printanje/KnjiZenje Revalorizacije

Revalorizacija se odmah (prije knjiZzenja) moze printati. Nakon $to isprintate revalorizaciju, knjizite ju.

Osnovna Sredstva — Obracun Amortizacije

Amortizaciju mozete obracunavati kada god Zelite. Amortizaciju moZete samo obracunati printati (bez knjizenja

do kojeg zelite obracunati amortizaciju.

6. Place

6.1. Obracun placa

U okviru opisa obracuna placa izdvojeni su podaci vezani uz oracun placa, a odnose se na kadrovsku evidenciju.
U unos maticnih podataka za obracun placa vrijede pravila kao i kod ostalih maticnih podataka, $to znaci da nije
potrebno voditi racuna o posebnom obliku sifriranja. Sistem sam kontrolira jednoznacnnost sifri pri unosu. Unos
podataka o platama sam system pazi da isti uposleni nemoze imati za isti mjesec vise placa. Pored navedenog,
ovdje se onose se podaci o zaposlenim, radnim mjestima i o partnerima (banke). Bez tih podataka nije moguce
pracenje obracuna placa.

Aplikacija PLACE je namijenjena za obratun plaéa pri cemu obuhvata slijedece funkcije:
SIFARNICI
UNOS PODATAKA
PREGLEDI
IZVJESTAJI
PRETRAZIVANJA

Program AB PLUS ima uradena 3 tipa obracuna plaé¢a I to:

- TIP 1 (Obracun plaéa po ugovoru)

- TIP 2 (Obracun plaéa na osnovu minimalca)

- TIP 3 (Klasi¢an obracun placa po koeficijentima I radnim mjestima)

6.2. Place TIP 1 (Obracun placa po ugovoru)

6.2.1. SIFARNICI

Do podmenija "Sifarnici" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni $ifarnik se poziva izborom istog sa padajuce
liste podmenija "Sifarnici".
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Firmi — Subjekti
Partneri — Komitenti
Skladista

Objekti
Proizvodna mjesta
Vrsta dokumenta
Vrsta naloga
Robe

Zaposleni

Radna mjesta
Platne grupe

Zaposleni za koje zelite obracunati place bi prethodno trebali biti prijavljeni u formi Zaposleni.

Nakon toga ce te moci listati zaposlene u obracunu placa.

Upisite osnovne podatke za svakog zaposlenog.

Obustave su krediti, samodoprinosi i sl.

Dodaci su neto naknade kao Sto je topli obrok, regres is sve ostale naknade na koje se ne racunaju doprezi i
doprinosi

Preko servisa takoder mozete mjenjati razne parametre kod obracuna. Nakon §to se unjeli podatke za sve
zaposlene, kliknite na opciju Printaj kako bi ste dobili kontrolni izvjestaj. Podaci o obracunu ce ostati
nepromjenjeni, da bi vam bilo lakSe obracunati place za sljedeci mjesec (sljedeci mjesec bi preko servisa
promjenili period i eventualne razlike od prethodnog mjeseca i brzo zavrsili obracun).

Nakon $to se arhivirali obracun placa, opcijama Izvjestaji, printajte sve potrebne izvjestaje.

6.2.2. NALOZI

Plac¢e TIP 1 je obrac¢un prema Ugovoru (unosi se u formu zaposleni iznos ugovora).

Elementi unosa naloga su:
- Zaposleni

- Radna mjesta

- Platne grupe

- Unos naloga

- Unos naloga (AZurirani)

Do podmenija "NALOZI" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni unos podataka se poziva izborom istog sa
padajuce liste podmenija "NALOZI".

AS Plate - Firma : TEST doo, Godina: 2008
Aplikacie  Sifarnici BIEGEREEN Tzviestali (PLY  Sistem  Pofmoc
Linos podatska za place |
Plate Unos podataka za place {(Azurirana)
& |E| &Sifarnici | Zaposleni (PL)
# j &Malozi (Pl Grupa (PL)
g &lzvjestaj  Radna mjesta (PL)
/= {ah Sistem Generalnl parametrl
T - Slika 6.1
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6.2.2.1 Upis podataka o zaposlenom

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim
podacima o zaposlenim.

Slika 6.0

B 7aposleni

@ [ B x| [ 95| @&
Mowi-F3  (|lspravi-... || Brizi-FY | UpistFE  |Qdus-F2 ||Frint-F11 || Kraj-ESC
— Opsti podaci —Podaci o boravku —ostall podacl
Sifra oo Pt broj = IT 1ann Opsting I i Cuad j " SB[ 10
H (N
Prezime (50000 Mjesto: |5nR.n_‘Evo - Bﬁ{“&‘ GETEOVA 15 Y
Ime [<p 00 —Podaci o posiu Mjesto iz, LK
& — = B = Objekat [T <]
Ime roil, |_-._|_|,-_.. Paol !E _..J oy | & —1 | ki o Broj poreznog I

Rad. mjesto |z

Banka | |1 Farl

== il Bat.pr.zap. [ 1

~ Podaci o rodjenju Daturn zap. [ 15 2700 BRUTG Pov.Djel. I—-—vl-i Broj tek.rae. [- = 0
c ) P 3 Datum ol [0opgs 200 “Staro™ HETQ 755 Uirsta obracuna -
Miesto [T g e . lzn. ug. NETO [5 Koel.plate VL [

Opstina |— i = God.staza [T . ug.BRUTO [ Radi DAME [~ Sind.DAME [7
Drzava v Satl dnewvno |- (1] |: = Porez E Primjediba

HETO "ma rukie” F._.,B— -
Eucria list -1001
| = [runs lste (1000

Pretrazivanie
sitra Prezime ime: Otac irat [ izrosUgovor [i0pstinafren [ussnes | DalRo
b [o00T BANDL SEVHO AL, O AR 429108 “|ooooos
" |oooz Wic Mo M |2222222222: 231,55(108 000006
003 Sulic Suljo 1] 13333333 S00 (077 000006
no0s Hovi Texsti | 454,74 (077 000006

Polja za unos podataka su:

1. Sifra — automatski se generise

. Prezime - obavezno za unos

. Ime — obavezno za unos

. Ime roditelja

Pol

. Podaci o rodenju ,Datum”

. Podaci o rodenju ,,Mjesto”

. Podaci o rodenju ,,Opstina”

. Podaci o rodenju ,,Drzava”

10. Podaci o boravku ,,PTT broj”

11. Podaci o boravku ,,Mjesto”

12. Podaci o boravku ,,Opstina” — obavezno za unos obracun placa se vrsi na osnovu ostine boravka
13. Podaci o boravku ,,Adresa”

14. Platna grupa

15. Radno mjesto

16. Datum provog zaposlenja

17. Datum zaposlenja

18. Datum odlaska

19. Broj dana koje nije radio

20. Godine staza

21. Broj Ugovora

22. Vrsta ugovora (Porez - na Stetu poslodavca ili Porez - na Stetu uposlenog)
23. Iznos plate po Ugovoru (NETO)
23. Iznos plate po Ugovoru (BRUTO )
24. KO (Koeficijent odbitka)
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25. Porez na platu

26. Iznos plate '"'na ruke' 24. Status Radi DA/NE
27. Clan sindikata DA/NE

28. JMB

29. Broj LK

30. Mjesto izdavanja LK

31. Broj poreznog

32. Banka preko koje prima placu
33. Broj tekuéeg ra¢una

34. Vlasnik DA/NE (bitno za STR itd)
35. Koeficijent odbitka

36. Primjedba

Kod unosa podataka prvo se klikne miSem na "Novi" ili ALT+N (F3), tada se automatski generira $ifra
zaposnog i1 kurosor se pozicionira na "Prezime" unosi se prezime zaposlenog i tako redom ostali podaci za
zaposlenog. Kod unosa podataka o zaposlenog obavezni su za unos Prezime, ime, opStina stanovnja, iznos
ugovora i banka na koju prima placu. Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upis"
ili tipkama ALT+U (F6). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom mi$a na "Ispravi" ili tipkama
ALT+R (F4). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje
podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom mis$a na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku
operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i ako Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme

"Odustani" ili tipkama ALT+O (F2).

6.2.2.2 Upis podataka za place

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neaZuriranim

podacima o zaposlenim.

Korak I

Posto smo unijeli zaposlene 1 iznos placa po Ugovoru idemo na padaju¢i meni o otvorimo
»Unos podataka za pla¢e“ i tada kliknemo ,,Novi“ ili ,,F3* (Slika 6.1.) pojavi se Sifra
zaposlenog odaberemo Sifru i pritisnemo ,,ENTER, 1 kursor se prebaci na mjesec unesemo
zeljeni mjesec u ovom slucaju 4 (Slika 6.2.) i nakon toga pritisnemo dugme ,,Upisi“ ili F6 i

tada je zaposlenim unesen za zeljeni mjesec za obracun u ovom slucaju 4. Iduci obracun za 5

mjesec se automatski obracunava kopiranjem 4 mjeseca.

L —

F3. ‘isppa Brisi-F7 | Upisi-F& | Odus.-F2 | Brint-F11 | Krej-ESC

Prikaz Redh [ 5
Zaposlent

e T BANDA SEVEC D zanmi poraznik:
Sifra| TEH) L!D Drzav.pr. satiz [0

Cod BANDS SEYED | 152,63
|oonz | Mo Muic gl | 1052,63

[Fiaf o | | *

Slika 6.1
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3 ispri | BeeiT Eﬁrw KraiESC

—_—

| | =1
Zapoaleni : 1—
R
siralopn; =l BANDA SEVED Do zawd pr azmike:
ralooo '.-D Dvzavpr.sati: o
Godina : | Mjesec: [§ Stopa %k |1

Ma-mkzukmr;tma“;ﬂ Iznos : |

Korak 2

Kliknemo na dugme “Servisi” I tada se pojavi forma servisa (Slika 6.3.) I u gornjem desnom uglu vidimo
“Promjena perioda” gdje piSe godina 2008 I mjesec 1, a mi obraCunavamo place za 4 mjesec I zato trebamo da
promjenimo u ovom slucaju samo mjesec u 4 I kliknemo dugme ispod “Promjene perioda” “Promjeni” I
dobicemo poruku da je izvrSena promjena.

#B plate - Servisi

—Proumiens redovnih 528 | ostao —Powremene digistnosti ———— —Fromnjena perioda
Sati: 155 (" DR Zoposleni 4 Godina:
Stopa: [1 " P2 Zaposleni B Miesec:
Minimalna plata: 429 Fioef Bruto Paone.O: STAOT407 Do :
Iznos top.obr.: (4 =
Prompena astalkih paramstara
Frosjecna plata: [720 Haziv: i
Oenovica plate: 1 157407407 lzmvoa: !n
—Promiena neto stape
Federacija RS D Breko
B3O Faposlen| |1? |2‘1 !24 | Ukljuci =ve u obracun (Te 3) I
" IOR Zaposlenl 125 [15 HERE] I Ireiraj mjpzec za obracun ] [~ Sakop,
™ MEZ Zaposieni 1 1
‘ i [ lzkljuc 2ve 12 clracuns ]
" P Poslodavac |6
 2oRPesotsvee [§ | Promien sve osnovicz nanuly |
" MEZ Poslodavac 05 [ Clarscursj minimalac (Tip 21 I
" Porez 10 10 10
| | i | Obracunaj plate po wgovoru (Tip 1) I
D ’—
Iy zociin & [T Ukljuci mie. rad u Obeacun po Ugovons
{7 Izrios licni odbitak 300
o0 2000000 AB Zant

Korak 3

Nakon §to smo unijeli zaposlene u formu I promjenili parameter u servisima tada vrS§imo obracun place
Kliknemo na dugme “Servisi” I tada se pojavi forma servisa (Slika 6.3.) I u donjem desnom uglu imamo dugme
“Obracun place po ugovoru (Tip 1)” ako ste dobro uradili sve korake do sada dobicete poruku da “IzvrSen
obracun plac¢a po Ugovoru za odabrani mjesec”.

Korak 4

Nakon §to smo obracunali pla¢e vr§imo azuriranje placa (Slika 6.4.) klikom na dugme “AZuriraj pla¢e” I na

maski kliknemo “KnjiZi” I nakon toga su place proknjizene I mozemo da printamo izvjestaje I virmane .
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—_’,_‘ Azurrey plate

Tabelami prikaz

f ™8 Knjizenje podataka (PL)

Godina: | SiE =
Missec: [g T
[ #nizi u Finsste .
Slika 6.4.
[ min | | gdusten |
opytig 1B 0000 4B SR

Korak 5

Printanje izvjestaja npr. Specifikacija uz isplatu pla¢a, idemo na “Izvjestaje (PL) I kliknemo “Izvjestaji — plate” I
dobijemo formu (Slika 6.5.) gdje je upisana zZeljena godina 2008 I mjesec 4 za koji trazimo izvjeSta u ovom
slucaju je oznacen: Specifikacija uz isplatu pla¢a klikom na dugme na ekranu ¢emo dobiti navedeni izvjestaj
koji mozemo otprintati ako zelimo.

b1 Specifikacija / Rekapitulacija uz isplatu plata

Godina: M—

Mjesec: |s J Zaposhii:
Ohjehat: " Nige Firmi

(# Speciikacls uz lsplatu placa (Obrazsc 2001)
™ Rakspiliacia placs

(™ tspistnl list za pistu

™ Speciflkac)s obustava

™ Precled uplacenih piscs

™ Specitikaclia plata po bankama

™ Specitikaciis obustava za sindkat

" Topli obrok Ta mesec

Specifikacija uz izpletu place RS (2001 -4)

Oiracursxi list plsta (Ohrazec OLP-1021)

Specifikacijn uz uplotu doprinoza poduzetniza (20027

Speclikacla uz Izplatu primanja (2003)

Akontacis poreta po odkilku e prigode od drugn sam.disiet. (250-1032)

£kontacia poreza po adhitku 25 povwemene sam. djedat. (ALG1031)

ik S L T i D T

Zahfiey za @Tdavane porezne Kadices (FK-1001)
™ Topli ohrok za mjesec po bankama

—Pricker default
[~ ZebraTLPZE44
* hp otficelet 4200 zeries

Cow] (o=

Copri D S000-0008 26 San

Slika 6.5.

Korak 6

Printanje Virmana npr. Porez na place, idemo na “IzvjeStaje (PL)” I kliknemo “Virmani” I dobijemo formu
(Slika 6.6.) gdje je upisana Zeljena godina 2008 I mjesec 4 za koji trazimo Virman u ovom slucaju je oznacen:

Porez na place klikom na dugme na ekranu ¢emo dobiti navedeni Virman koji mozemo otprintati ako zelimo.
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aE specifikacija f Rekapitulacija uz isplatu plata

Godina: |m
Mijesec: |5 | Zaposing:
Ohjekat ™ Wise Firmi
i+ Speciikacla uz Isplstu placa (Obrazsc 2001) " Specifikaciia uz izpleiu placa RS (2001-4)

" Rekapluacia placa
™ tspistnl list za pistu
™ Specifikacis obustava

™ Pregled uplacenih pisca
™ Specifikacla plata po bankama ™ Akontacis poreza po odbilku na pribode od drugh sam digist. (AS0-1032)

" Ohracunskl list plata (Obrazac OLP-1021)
" Specitikocin Lz uplotu dogrinoza poduzetnica (2002)
" Speclikacia uz Izplsiu prmanja (2003)

™ Specifikacls obustava za sindkeat " Akontacia poreza po odbitku za povremene sam. distat. (ALUG-1031)

T i
FORKORhok:ze |ESEC ™ Zahijew za @davan|s porezne Kartics (PK-10010)

™ Topli ohrok za miesec po harkama

—Pricker detaul
(™ ZebraTLPZB44
* hpotiicejet 4200 zeries

s

COpEE B 2000000 A6 San

Slika 6.6.

7.Proizvodnja

7.1. Opis proizvodnje

U okviru opisa proizvodnnje izdvojeni su podaci vezani uz obradu koje su funkcionalno smjestene u planiranje
materijalnih tokova i pogonsku evidenciju. U unos maticnih podataka proizvodnje vrijede pravila kao i kod
ostalih maticnih podataka, $to znaci da nije potrebno voditi racuna o posebnom obliku sifriranja. Sistem sam
kontrolira jednoznacnnost sifti pri unosu. Unos podataka o proizvodnji prati strukturu cijene proizvoda kroz
direktne troskove. pored navedenog, ovdje se onose se podaci o proizvodnim mjestuima i o sastavnicama. Bez
tih podataka nije moguce pracenje proizvodnje odnosno planiranje materijalnih tokova.

Aplikacija PROIZVODNJA je namijenjena za vodjenje proizvodnje pri cemu obuhvata slijedece funkcije:
SIFARNICI
UNOS PODATAKA
PREGLEDI
IZVJESTAJI
PRETRAZIVANJA

Program AB PLUS ima uradena 3 tipa proizvodnje I to:

- TIP 1 (Direktni ulaz u skladiSte veleprodaaje iz proizvodnje)

- TIP 2 (Kad se materijal za proizvodnju nalazi u skladistu veleprodaje)
- TIP 3 (Klasi¢na proizvodnja)
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7.2. Proizvodnja TIP 1 (Direktni ulaz u skladiSte veleprodaje iz proizvodnje)

7.2.1. SIFARNICI

Do podmenija "Sifarnici" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni $ifarnik se poziva izborom istog sa padajuce
liste podmenija "Sifarnici".

- Firmi — Subjekti

- Partneri — Komitenti
- Skladista

- Objekti

- Proizvodna mjesta

- Vrsta dokumenta

- Vrsta naloga

- Robe

7.2.2. NALOZI

Proizvodnja TIP 1 je proizvodnja koja ima sastavnicu, ulaz u skladiste veleprodaje i izlaz iz skladista
materijalnog u proizvodnju. Kod ovog nacina proizvodnje treba da se pazi koje je skladiste Veleprodaje (Na Slici
to je VP: 07) I koje je skladiSte materijalnog (Na slici 7.1. to je MP: 01).

Elementi unosa naloga su:

- Sastavnica (PR)

- Sastavnica — AZzurirana (PR)

- Direktan ulaz u skladiste VP iz proizvodnje

- Direktan ulaz u skladiste VP iz proizvodnje (AZur.)
- Trebovanje za radni nalog

- Trebovanje za radni nalog (Azur. )

Do podmenija "NALOZI" dolazi se preko glavnog menija. Zeljeni unos podataka se poziva izborom istog sa
padajuce liste podmenija "NALOZI".

m]’rnizwdnja - Firma : TEST deo - Objekat MP: 03 - Objekat Slika 7.1

Aplkaciie  Sifarnic BEEUERN ToviestajilPR)  Sistem  Pamoc
Faaterigaln ulazi (PR)
tAatarijalni wlazi - azurirana (FR)
=l Sifarmici | Radni ndog - proizvadsia
LA Firme-S)  Radni ndog - peoizvodnia (azurkana)
Eg# Partneri|  Trebowanje za radni natag
[ sHladsti  Trebovania za radni nalog - azurirano
[E Eontnin  padiuskladisnica (pe)
24 Vrste dc Mediuskladisnica - azurirano (FR)
%l WHe N2 Lzl prozvodnle (PR)
. Rnl?a Izlaz iz prozvadnie - aswrrano (PR
51 :1:1::501 Sestavmice (PR
" Sastawnice - Azurlrane (PR)

5] Malozi
E [ Ted Rac| Chracun i zabvaranje PN
& ) tzd.Rac | Tzdavanie racuna iz proizvednie

g Izvjestaji | lzdawvanje racuna iz proizvodnie (azwreno)
[ ¢&t Sistem Cirektni ulaz u skladiste VP iz proizvadnje
gy Promjen  Crekini ulsz u sklzdiste ¥P Iz protzvadnie (azur.)

7.2.2.1 Izrada sastavnice

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neaZuriranim
sastavnicama.

Slika 7.2
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B Sastavnica [PR)

I~ Svesadavnice

Unes sastamice

Ukazprio sve sastavnice: 1,677,30

lz-a|3-ﬂa X H["}l:—-jlﬂ
Powi-F3 Jlsppovi-.. || Brisi-FT | Upisi-FG | Oduz.-F2 | BrintF11 |rej-ESC | [ Uradi sast nove nabey

Repr. sast. {1 proizved): 1.677,30

I p— AT

Stavke sastaunice

7.2.2.1. Polja za
unos podataka
za nalog su :

1. Broj naloga -

Broj: [--nn Datum -7 7 g7« | Reba |r || | Fasadna Kolicina | - Pl.Cijena || :
| | = | L2 | B feeeni | | programski se
Sklad.[ . - Napomena: | T generi§e
2. Datum - se
Pregled i pretrazivanj I -k ..
i m: (Batan | i | 157790 unosi izborom
I [ (0] 2712008 |D0639 Fazadna mresica-|| 15111 82 vrste naloga sa
. padajuce liste
C -
3. Roba - se
REE——1] i wnjizeniesat. | | unosi izborom

sa padajuce ili
rucno (to je
proizvod za koji

Ilb|1 Raba [ B Cooler Mastar Kolicina [, Cijena sklad. [ E .
B SKT478 e se radi
Rb.r, |artéd aziv limj_|rabiat Kolicinz |Cilena Planskacilens [SHadsts sastavnica)
1 04 Cocler Master SKT475 kam R 10/13,5 111,82 0z ove
|z sos[VER ASUS ENFSODGT 255 1B LT lolisdzs  juisz  foz 4. Kolicina —
unosi se
koli¢ina za
CIEl IOCIREE proizvodnju.
Ovdje nije bitno
[ L8 Mova Stavka-bis || [ Usisi SToviuFs [ 3 Brsi StakuF10 || L] tsprasvi StaviueFs |[#)  outus.-F2 da li ée biti 1ili

CopINE B 000006 A5 ot 101 Sl, jer ée se

nakon toga u

obracunu proizvodnje planska cijena svoditi na jedini¢nu cijenu.

5. PL.Cijena — ona se izraCunava na osnovu stavki u sastavnici i Koli¢ine,

6. Skladiste — unosi se sa padajuceg menija i predstavlja skladiSte iz kojeg ¢e se uzimati materijal za proizvodnju
i treba da je jednak aktivnom skladi$tu materijalnog poslovanja

7. Napomena — sluzi da prilikom upisa sastavnice u nalog za proizvodnju da znamo ta¢no koja je to sastavnica,
jer isti proizvod moZze da ima viSe sastavnica.

Kod unosa podataka za rnalog prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira na
"Datum" . Kod unosa podataka obavezno je unijeti sve podatke. Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti
podaci klikom miSa "Upisi" ili tipkama ALT+N (F3). Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom
misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili
tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom mi$a na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7).
U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem

na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

7.2.2.2. Polja za unos podataka za stavke sastavnice su :

1. Broj stavke - programski se generise

2. Sifra robe — se unosi izborom $ifre materijala sa padajuce liste ili klikom mi$a na dugme.

3. Koli¢ina — unosi se koli¢ina potrebna za koli¢inu sastavnice koja je ve¢ uneSena pri otvarabnju sastavnice.

4. Cijena — prilikom odabira materijala u slu¢aju da ima je u aktivnom skladistu se sama upisuje u sluc¢aju da iste
nema trenutno u skladistu i da ¢e se naknadno unijeti tada je treba ruéno unijeti

5. SkladiSte - se unosi sa padaju¢eg menija

Kod unosa podataka za stavke sastavnice prvo se klikne miSem na "Nova stavka" ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "§ifru robe" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim "keli¢inu" i tako redom. Posto
se unesu svi podaci automatski se zapamtite podaci klikom misa "UpisiStavke" ili tipkama ENTER na stavku
"SkladiSte". Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom misa na "Ispravi Stavke" ili tipkama
ALT+T (F8). Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje
podataka (ozneceni slog) se vr§i klikom miSa na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slu¢aju da neku
operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl i Zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme
"Odustani" ili tipkama ALT+O.

VAZNO:
Nakon unosa svih stavki sastavnice tada treba pritisnuti tipku “F4” (Ispravi) I “F6” (Upisi) da

bi se u sastavnici upisala planska cijena ( to je ustvari jedini¢na cijena koStanja proizvoda).
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7.2.2.2. Knjizenje sastavnice

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje
naloga' pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme "Neproknjizeni
nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga" , a zatim kliknemo na

dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K.
Slika 7.3

AB Azuriranje saslavnica (PR) g@lzl e
LBTT,30

Broj n:|1oua:I|;||I.31 ,,I
Kndizenje =ast.

Wiz | | Chustani ] o e

o TN E R A S cijena | Siadiste |

7.2.2.3. Pregled proknjizenih sastavnica
Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.

CIEIX]
™ Swe sagtavnice Ukupno sve sastavnice: 1.677,30
[~ WUiadisas. nove nabel  Rapr. gast {1 proizwod): 1.677,20

B prurirane sastavnice

~Unos sastiunlce

| Brod: | o) Daktum [ s «| Reba [ -0+ Fasadna Kolicina [ = Pl.Cijena [ | -
l I I : '_l [ —! mredicabiEla
Sklad. [~ . Napomena: | 5
—Pregled i pretrativanje naloga —lznos
CEr— ‘ Her
b |00D0H  |274.2000 |00639  |Fazadna mredice-|| 15111 ,82 |RHAS |
cmbFiter -
8 |
i E— 2l

EIET R |

Stavke sastmmico

Ithr|- Roba I 4 ~| .. coder Magter kolicina [ - Cijena [{35p Sklad. |- =

SKTA78
Rb.r. [artkl haziv [ |Robma Koicing | Cilena Flarskacijens [SHadiste |
1 1 Cocler Master 5KT478 [kom R, 1013,5 111,62 0z
i 503 NGA ASLIS ENFS00GT 256 b [kom R 10115423 111,62 [H

|H -lﬂ 1 p[M| Ted2
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7.2.2.4 Povrat proknjiZenih sastavnica

Komandno dugme "Povrat azuriranih" je namjenjeno da se Zeljenu sastavnicu povrati u neazurirane
sastavnice. Klikom na dugme "Povrat aZuriranih" pojavi se meni za povrat azuriranih sastavnica na kojem je
odabran selektovani nalog sa forme ""Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg

menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na dugme ""Povrat proknjizenih " ili tipkama ALT+K.
—hEnes -

T B payrat azuriranih (PR I;:L[EJE 1.67T,30

Broj naloga [gonng =
Povrat azuriranty

E ol [0 -]

[ [ wm || cdusten | aCiiona [shadite
W B 0z
.| Syl K@ Z00-1000 B Tofl Iz fn‘z

Slika 7.4

7.2.3. Direktni ulaz u skladiste VP iz proizvodnje

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim ulazima robe u
robno pospovanje.
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Slika 7.5

pE Direktni ulaz u skladiste VP iz proizvodnje

[£] e x = b =] 5] W POV usisloms  Ukupno svinalozi 0 ™ Malispnice - cigne
vovifs || ieviFa | BrisiFr | UpsicFs |0gusF2 [prinFae [[KrsiEse [ ObrscunCaie [~ Uazpoveicy [ Rebat [ [Dekaacis 8212 =]

i-ll.l'lot - A0S i Emijena

ir"‘. _4—'- sklad. | ] atum [0 | Db [FATEE e o] |, Brfak [T Datfak. [T <] val [T e o] veT <[]
i[zn_f,([m:.l : Eenfak. [ 2T-Carina 1 2T-pkdze [0 &T-Prel [ ZT.-Dstal.[ sh [iF <]
| z.r.-Nmp.F-_;‘:_‘ 2TkM) [ 2.T. [5n UCDBE | Datucp[ ] DB [ D.T. | | sterno[—

|

~Pregied | pretrazivanie naloga 1

Eno)
| B [oo0z7

| |ozoo0z7 Stanjc naloga

| HAL B

i Inde= - FA. 0

| il | ]

| I:I: 1k : 1odi Hnjzends uaza (RF)
Tatifa:PD11 PDV(%) 17 POV (%) O Na stariu sifre (D0539) j: 30

—Stavke nalega

! Rbr [} Roba [gpgze -l Fasadna Sast, innm jl{ul, T Fak.cidkM) 111 62 Fak.ci. [111,82 Pr.Rab. [3,00

mrazica-bijela
| Izn.Rab. |glgg Pr.k.5k. |glgg IznX.Sk. ||_'|'n|:| ch.l:i.hu}gg 2.Tr.C. [g}uu 2.0r. jﬂ.m Z.I'r.Hclh.{uluu Nol:.(j.]llhaz
UL PDY |D.'I| ™Marza |U,UU Marza (%) [o,00 PChez PDY ]1] 1,82 PWI|-. il PL sa PDY (130,63
[ rorst[IdRaba [NzvRoba limi [R[kollimz]  FakSil  JedCilProcRabat]  Rebat] ZavIR| MabvGi[ Marza| Porez[Rabkos PCIPC sz
Ii Dl 100639 Fasadna mredica-bij | m2 U| 10] i11,82| 111,82 0,00| 0,00 | 0,000 111,82] 0,00] 17,000 | 111,82 [130,F
crnbFilled vI
|
< | 2
| [w]<] DCIE
|5 Upizi STavhu-Fa |x Brisl StaviasF10 H__l fapr i Stavku.Fa " W) Crus StyF2
Modus rada HORMAL LTI - Rt Ee e e

7.2.3.1. Polja za unos podataka za ulaza naloga su :

1. Broj naloga - programski se generise

2. Datum — se unosi izborom datuma sa padajuce liste

3. Dobavljac — se unosi izborom dobavljca sa padajuce liste
4. Broj fakture — unosi se rucno

5. Datum fakture — se unosi izborom datuma sa padajuce liste
6. Iznos fakture — se unosi rucno

7. Zavisni troskovi — se unosi rucno

8. UCD broj— se unosi rucno

9. UCD datum — se unosi izborom datuma sa padajuce liste
10. Skladiste — se unosi izborom skladista sa padajuce liste
10. Konto — se unosi izborom konta sa padajuce liste

Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3), kursor se pozicionira
nadatum koju treba unijeti , a zatim sa padajuce liste "Dobavljac", te "Datum" i tako redom: "Broj fakture",
"Datum fakture", "Iznos fakture", "Zavisni troskovi", "UCD broj", "UCD datum", "Skladiste" i
"Konto". Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+U (F6).
Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom miSa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R. Izlazak iz forme
se vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi
klikom miSa na dugme "Brisi" ili tipkama ALT+N (F7). U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis",

"Ispravi" isl i zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

7.2.3.2 Polja za unos podataka za stvake naloga su :

. Redni broj stavke - programski se generise

. Sifra robe— se unosi izborom 3ifre robe sa padajuce liste ili klikom mi$a na dugme.
. Sastavnica — unosi se sastavnica sa padaju¢eg menija

. Kolicina — unosi se rucno kolicina.

. Fakturna cijena - unosi se rucno

. Procenat rabata - unosi se rucno

. Iznos rabata - se racuna ako je unesen procenat rabata ili se unosi.

. Jedinicna cijena - unosi se rucno

. Zavisni troskovi - se racunaju automatski

10. Nabavna cijena - se automatski dodijeljuje iz ulaza robe

11. Marza - unosi se rucno.

12. Porez - se automatski dodijeljuje na osnovu sifre robe

13 .Veleprodajna cijena - unosi se rucno

14 . Vrsta dokumenta- se unosi izborom Sifre vrste dokumenta sa padajuce liste ili klikom misa na dugme.

O 01N N K W —
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15 . Broj dokumenta- unosi se rucno

16. Sifra skladista - se unosi izborom Sifre vrste dokumenta sa padajuce liste ili klikom miSa na dugme.

Kod unosa podataka za stavke nalga prvo se klikne miSem na "Nova stavka" ili tipka INSERT, kursor se
pozicionira na "Sifra robe" koju treba obavezno unijeti do 8 karaktera, a zatim “Sastavnica” ,"Fakturna
cijena", "Procenat rabata" , "Iznos rabata" program racuna, "Jedinicna cijena'" , "Zavisni troSkovi",
program racuna, '""Nabavna cijena", "Marza ", "Porez" , "Veleprodajna cijena", "Vrsta dokumenta",
"Marza " i " Sifra skladista". Kod unosa podataka na stavkama naloga obavezni su za unos "Sifra robe",
"Cijena" , Kolicina", "Broj dokumenta" i "Konto". Posto se unesu svi podaci automatski se zapamtite
podaci klikom miSa "UpisiStavke" ili ALT+A(F9) ili tipkama ENTER na stavku "Opis". Ispravka se vrsi
pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom mi$a na "IspraviStavke" ili tipkama ALT+T (F8). Izlazak iz forme se
vrsi klikom misa na "Kraj" , tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom
misa na dugme "Bri$i" ili tipkama ALT+I(F10) U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i
sl i zelimo da odustanemo tad klikonemo misem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O.

7.2.3.3. Knjizenje naloga

Komandno dugme "KnjiZenje naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme "KnjiZenje
naloga'' pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme "Neproknjizeni
nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na
dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K. Prilikom knjizenja treba da se zadrze odabrane opcije, posebno treba
obraditi pazanju da je ukljuc¢eno ,,Uradi proizvodnju”.

H . e — -IlP-I e — -1 et -~ | L
*= Knjizenje ulaza YP [ k 51
LB TR
} Broj nalega: - —"_l Storno [~
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knizi u Finsnzic zolhe po PC ?:.Tpen‘mfnm
| [ 2alka pa nabavmim Cj. (VP FV. &
Sema knjizenja (zp =
KHrizene ulaza (RP)
3 #niizi u KUE sharu sile (00639) jo:
Waloprodag (Uaz iz WP i
] O wskprassiag ) PrRab.[pog  Slika 7.6

[ ¥nitzi nove ciiene

Uradi proizeadriu Mab.Cj. [111,62

a PDY 130,83
Rabkos FC|PC s
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7.2.3.4. Pregled proknjizenih ulaza naloga

Slika 7.7
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Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.

Prilikom knjizenja Direktnog ulaza u proizvodnju, uradi se proizvodnja i nalog ulaza materijala za proizvodnju i
dalje se knjizi
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H B] =] (] Ukuipno svi nalozi: 5.031,80 u
Crojus -F2 [|Print-F11 | rsiESC ™ Powat dobavijacu materijalnom

—Mog - unas i izmjena .
oooe Sklad[iE ]| Datem[[Z0505 | Dob. [5 = ][ | Brfakao0is Datfak[[Z0505 ] sh [ o] poslovan]u.
Iir.RPl:] VO [z =] MeklpmuEr - nn.rah|.. ) zr.{m)|;. 2.T. |n oo

Z.T.—N:un.|._.u_. UEDBr| Dnh.ucD| . j n.'r.] j Stor.[~

~Pregied | pretraZivanje naloga —

Ii -Stanje nalega
fooos |03 oantd. :
[ermbFite: =] [oooed o3 [oonos oz HANBME | 1-677;30

Tarifa: TB11 POV O

Stavke nalega

Rbr [0 Ma\erii.[,_., =]l gﬂ..ﬂ.susemrmeraﬁa ke Kolicina [[7 Fak.ci{kM) [154,23 Fak.ci. 0,00

PrRab. [o,0p Izn.Rabat [ o) Prikasask. tﬁ,uﬂ Iznkasask. ﬁm JedCjena [j5q,73 2av.Tr. [o,00
Z.Tr.N:DD{uJ]u Gicnabez PDY |2 . Yrijednost l; B4z,30 Ulazni PDY Injau
b, |5FRobz  [Nasiv robe i Cijens Kelidna wrijednost|Vr.dok |  Porez| Rabat|rerko |
[ =03 [VGA ASUS ENT300GT 256 hio ko 154,230 10,000 1,542,300/5 |:|_| ] |
2 104 |Codler Wasler SHT4TE kot 13,500 10,900 13500015 | ] 1] ]

[ :l 1;[] lod2

i tdove Staviactis || [ UsisisTaviuFas || $€ erisi Stavierf10 || ©] tepraviStaviFa | ¥ Odus SteF2
|

7.2.3.5. Povrat proknjizenih ulaza naloga

Komandno dugme "Povrat proknjizenog naloga" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane
naloge. Klikom na dugme "Povrat proknjizenog naloga" pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem
je odabran selektovani nalog sa forme Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg
menija "Broj naloga", a zatim kliknemo na dugme ""Povrat proknjizenog naloga " ili tipkama ALT+K.

Povrat azuriranog naloga se moze vrsiti i sa padajuceg menija ""Povrat azuriranog naloga", a postupak je isti
kao predhodni.
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8.PDV (KUF - KIF)

8.1. Opis PDV

8.1.1. Zakon o PDV-u slijedi odredene pretpostavke:

Jedinstveni sistem PDV-a na drzavnom nivou zamjenjuje porez na promet na entitetskom nivou.
Uprava za indirektno oporezivanje kontroliSe obracun i naplatu PDV-a na drzavnom nivou.

PDV se uplacuje na jedinstveni racun.
Zakon o PDV-u BiH je u skladu sa Sestom direktivom Evropske unije o PDV-u.

8.1.2. Princip dodane vrijednosti

Privredni subjekti registrovani za PDV napla¢uju od svojih klijenata PDV za dobra i usluge koje prodaju. Ovo se
zove izlazni PDV. Privredni subjekti odbijaju PDV koji je od njih naplatio dobavlja¢. Ovo se zove ulazni PDV.
To znaci da privredni subjekti placaju PDV samo na vrijednost koju oni dodaju svojim dobrima ili uslugama.

Slijede¢i primjer razjasnjava kako se PDV prikuplja u svakoj fazi proizvodnje.

Prodajna PDV na Iznos
Subjekt Dodata vrijednost Ulazni @ Izlazni
FAZE prometa Nabavka vrijednost bez PDV- PDV PDV (!f)datu PDV-a za
a vrijednost uplatu
1 2 3 4 5=3+4 6=3%17%7=5*17% 8=4*17%| 9=7-6
I faza Proizvodac 200 200 0 34 34 34
T preradivaé 200 400 600 34 102 6s | /102-34/
faza = 68
L Trgovina | 650 299 800 102 136 34 /136-102/
faza | na veliko =34
IV Trgovina | g,, 200 1.000 136 170 34 /170-136/
faza ¥ na malo =34
442-
Ukupno 1.600 1.000 2.600 272 442 170 272=170

Opéenito, PDV nije troSak poslovanja, jer privredni subjekti odbijaju PDV koji su platili prilikom kupovine od
PDV - a, koji naplacuju pri isporuci svojih dobara i usluga. Subjekti tako placaju samo razliku izmedu PDV - a
koji oni naplate u svom prometu i PDV - a koji placaju prilikom kupovine. Ukupan iznos PDV-a snosi krajnji

potrosac u lancu.
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8.1.3. Obrac¢un PDV

Obracun PDV se vrsi nakon $to se za mjesec za koji se obra¢unava proknjizi KUF i KIF i to
tako da se u modulu PDV (KUF/KIF) od Izvjestaji (KUF/KIF) klikne ,,PDV prijava* otvori
se maska za obr¢un PDV slika 8.0 1 oznaci se mjesec za obracun i klikne na dugme
»Obracun PDV* i nakon toga javi poruku da je izvrSen obrac¢un. Ponovnim otvaranjem gore
navedene forme i oznaavanjem mjeseca za koji Zelimo da otprintamo PDV prijavu
pritisnemo dugme ,,Stampa“ ili F11 i nakon toga ¢e se na ekranu pojaviti PDV prijava.
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8.2. KUF - Knjiga Ulaznih Faktura

Ovo je pomocna knjiga za pracenje ulaznih fakrura od Dobavljaca..

8.2.1. PDV — Knjiga ulaznih naloga (Unos)

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim ulazima
naloga u KUF.

AW By - Knjipn utaznil racuma
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8.2.1.1. Polja za unos podataka za ulaza naloga su :
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1. Broj KUF naloga - programski se generiSe

2. Vrsta naloga — se unosi izborom sa padajuce liste

3. Dobavljac — se unosi izborom dobavljca sa padajuce liste

4. Konto nabavke — se unosi izborom sa padajuce liste

5. SH - se unosi izborom sa padajuce liste (Sema kontiranja za automatsko kontranje u
finansije)

6. VD - se unosi izborom sa padajuce liste (Vrsta dokumenta je bitno, ako je parametar
Osatlo “1” tada se automatski PDV razbacuje na neodbitni)

7. Broj rac — se unosi rucno (broj fakture dobavljaca)

8. Datum - se unosi izborom datuma sa padajuce liste (ovdje treba paziti da to bude datum
KUF-a, u toku mjeseca kojeg se obratunava PDV, a ako se ne slazu isto unesemo u
napomenu)

9. Napomena — se unosi rucno (nesto sto ¢e nama davati detaljnije informacije, a ujedno se
prenosi u finansije kao opis knjizenja)

10. Iznos rn.bez poreza — se unosi rucno i isti ¢e razbaciti zavisno od Partnera koji mora
biti u PDV I od VD (Vrsta dokumenta) ako je Ostalo “1” tada ¢e se PDV razbaciti na
neodbitni

11 . Iznos rn. sa porezom — se unosi automatski zavisno da li je Partner (Dobavlja¢) u PDV
ili nije, naravno da firma mora biti u PDV.

12. Iznos pausalne naknade — se unosi ru¢no

13. Marza — se unosi ru¢no I sluzi ako zelimo da knjizimo u finansije kalkulaciju po Semi
14. Ukupno porez — se unosi automatski, moze I ru¢no

15. Porez mozZe se odbiti — se unosi automatski, moze I ru¢no

16. Porez nemoze se odbiti — se unosi automatski, moze I ru¢no.

Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne misem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3),
kursor se pozicionira Vrstu koju treba unijeti , a zatim sa padajuce liste ""Dobavljac", te
"Konto nabavke" i tako redom: "Sema knjiZenja", "Vrsta dokumenta", "Redni broj" se
automatski generira, ""Broj ra¢una', '"Napomena", " Iznos rn.bez poreza ", " Iznos
pausalne naknade ", " Marza ", "Ukupno porez ", " Porez moZe se odbiti " i " Porez
nemoze se odbiti . Posto se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa
"Upisi" ili tipkama ALT+ U (F6) . Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom
misa na "Ispravi" ili tipkama ALT+R (F4) . Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj",
tipkama ALT+K ili tipkom ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vr$i klikom misa na
dugme "Brisi" ili tipkama ALT+B (F7) . U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis",
"Ispravi" isl. i Zelimo da odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili
tipkama ALT+O (F2).

8.2.1.2. Knjizenje naloga KUF-a

Komandno dugme "AZuriranje KUF" je namjenjeno da se zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme
"AZuriranje KUF" pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme
"Neproknjizeni nalozi KUF-a" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Vrsta KUF-a"
i,,Broj KUF-a” a zatim kliknemo na dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K. Prilikom knjiZenja treba da se zadrze
odabrane opcije, posebno treba obraditi pazanju da li je ukljuceno ,,KnjiZi u Finansije”, naravno mozemo i da
knjizimo za period od datuma do datuma.

Slika 8.2
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8.2.1.3. Pregled proknjizenih ulaza naloga

Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.

Slika 8.3
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7.2.1.4. Povrat proknjizenih ulaza naloga
Komandno dugme "Povrat Azur.KUF" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane naloge. Klikom
na dugme " Povrat Azur.KUF " pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem je odabran selektovani
nalog sa forme ,,Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Vrsta
KUF-a" i,,Broj KUF-a” a zatim kliknemo na dugme, a " Povrat Azur.KUF " ili tipkama ALT+K.

BB poyrat proknjizenih nalog..

Wrsla KUF-a |1 .,,I
B;n,KuF-alat .I Slika 8.4
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8.3.KIF - Knjiga Izlaznih Faktura
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Ovo je pomocna knjiga za pracenje izlaznih fakrura prema Kupcima.
8.3.1. PDV — Knjiga izlaznih faktura (Unos)

Forma se koristi za unos, azuriranje, pregled i pretrazivanje podataka o neazuriranim
fakturama naloga u KIF.
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8.2.1.1. Polja za unos podataka za ulaza naloga su :

1. Broj KIF naloga - programski se generiSe

2. Vrsta naloga — se unosi izborom sa padajuce liste

3. Kupac — se unosi izborom dobavljca sa padajuce liste

4. SH - se unosi izborom sa padajuce liste (Sema kontiranja za automatsko kontranje u
finansije)

5. VD - se unosi izborom sa padajuce liste (Vrsta dokumenta je bitno, ako je parametar
Osatlo “1” tada se automatski PDV ne razbacuje)

6. Broj rac¢una — se unosi rucno (broj fakture za kupca)

7. Datum - se unosi izborom datuma sa padajuce

8. Napomena — se unosi rucno (nesto sto ¢e nama davati detaljnije informacije, a ujedno se
prenosi u finansije kao opis knjizenja)

9. Iznos fak.sa porezom — se unosi rucno i isti ¢e razbaciti zavisno od Partnera koji moze
biti u PDV ili ne, te od VD (Vrsta dokumenta) ako je Ostalo “1” tada se PDV ne razbacuje
(fakture koje nemaju PDV, npr. Takse, medicinske usluge)

10 . Iznos interne fakture — se unosi ru¢no

11. Iznos fakture za izvoz — se unosi ru¢no

12. Iznos fakture za ostale isporuke — se unosi ru¢no

13. Rabat — se unosi ru¢no, ovo je opciono ako se zeli da se knjizi faktura iz KIF-a u finansije
(ne koristi se modul Robnog poslovanja)

14. RUC - se unosi ru¢no, ovo je opciono ako se zeli da se knjizi faktura iz KIF-a u finansije
(ne koristi se modul Robnog poslovanja)

15. Kupci porezni obveznici “Osnovica” — se unosi automatski, moze I ru¢no

16. Kupci porezni obveznici “Porez” — se unosi automatski, moze I ru¢no

17. Kupci koji nisu PDV obveznici “Osnovica” — se unosi automatski, moze I ru¢no
18. Kupci koji nisu PDV obveznici “Porez” — se unosi automatski, moze I ru¢no
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Kod unosa podataka za nalog prvo se klikne miSem na "Novi" ili tipkama ALT+N (F3),
kursor se pozicionira Vrstu koju treba unijeti , a zatim sa padajuce liste "Kupac", te "Sema
knjiZenja" i tako redom: "Vrsta dokumenta'", '"Redni broj" se automatski generira, '""Broj
racuna", "Napomena", Iznos fak.sa porezom ", ,,Iznos interne fakture ", , Iznos fakture
za izvoz®, ,,Iznos fakture za izvoz* , | Iznos fakture za ostale isporuke®, " Rabat ",
»RUC ,,,Kupci porezni obveznici “Osnovica”, Kupci porezni obveznici “Porez”, Kupci
koji nisu PDV obveznici “Osnovica” i Kupci koji nisu PDV obveznici “Porez”. Posto
se unesu svi podaci trebaju se zapamtiti podaci klikom misa "Upisi" ili tipkama ALT+ U
(F6) . Ispravka se vrsi pozicioniranjem na zeljeni slog i klikom miSa na "Ispravi" ili tipkama
ALT+R (F4) . Izlazak iz forme se vrsi klikom misa na "Kraj", tipkama ALT+K ili tipkom
ESC. Brisanje podataka (ozneceni slog) se vrsi klikom miSa na dugme "Brisi" ili tipkama
ALT+B (F7) . U slucaju da neku operaciju smo zapoceli "Upis", "Ispravi" i sl. i Zelimo da
odustanemo tad klikonemo miSem na dugme "Odustani" ili tipkama ALT+O (F2).

8.3.1.2. Knjizenje naloga KIF-a

Komandno dugme "AZuriranje KIF" je namjenjeno da se Zeljeni nalog azurira. Klikom na dugme " AZuriranje
KIF" pojavi se meni za azuriranje naloga na kojem je odabran selektovani nalog sa forme '"Neproknjizeni
nalozi KIF-a" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Vrsta KUF-a" i ,,Broj KIF-a” a
zatim kliknemo na dugme "Knjizi" ili tipkama ALT+K. Prilikom knjiZzenja treba da se zadrze odabrane opcije,
posebno treba obraditi pazanju da li je uklju¢eno ,,KnjiZi u Finansije”, naravno moZzemo i da knjizimo za period
od datuma do datuma.

L Knjizanja naloga (KIF) EJ@
‘rstn KF-a m
B’QKF—&,ﬁ Slika 8.6

[ Hniizi od datuma do detuma

Za perlod op; (219108 j
Do: 3171208 |

[ Knizi v Finazie
Sema knjizenja: [] ~]

Copy1ight B 2000-2008 45 ot

8.3.1.3. Pregled proknjizenih izlazni faktura

Forma se koristi za pregled i pretrazivanje podataka o azuriranim nalozima.

Slika 8.7
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7.2.1.4. Povrat proknjizenih izlaznih faktura
Komandno dugme "Povrat Azur.KIF" je namjenjeno da se Zeljeni nalog povrati u neazurirane naloge. Klikom
na dugme " Povrat Azur.KIF " pojavi se meni za povrat azuriranog naloga na kojem je odabran selektovani
nalog sa forme ,,Proknjizeni nalozi" ili sami odaberemo drugi nalog izborom sa padajuceg menija "Vrsta
KIF-a" i,,Broj KIF-a” a zatim kliknemo na dugme, a " Povrat Azur.KIF " ili tipkama ALT+K.

™ poyrat azuriranih
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